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Rozdział 1
Informacje ogólne

1. Zamawiający:
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego 
ul. Krakowskie Przedmieście 15
00-071 Warszawa
Godziny pracy urzędu: poniedziałek – piątek od godz.  8.15 do godz. 16.15.
Strona internetowa: www.kultura.gov.pl 
Adres poczty elektronicznej: kszymanska@kultura.gov.pl 
Nr telefonu: 22 4210336
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:     https://zamowienia-

mkidn.ezamawiajacy.pl/pn/zamowienia-
mkidn/demand/277186/notice/public/details      
Na ww. wskazanej stronie Zamawiający będzie umieszczał wszelką dokumentację 
postępowania, w tym zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z niniejszym postępowaniem.

2. Słowniczek:
1. Użyte w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia terminy mają następujące 

znaczenie:
1) „Ustawa Pzp” – ustawa z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.);
2) „Platforma Zakupowa” lub „Platforma” – narzędzie do komunikacji między 

Zamawiającym a Wykonawcami, umożliwiające realizację procesu związanego z 
udzielaniem zamówień publicznych w formie elektronicznej, zwane dalej również 
„Platformą” lub „System

3) „SWZ” – niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia;
4)  „zamówienie” – zamówienie publiczne, którego przedmiot został opisany w Rozdziale 2;
5) „postępowanie” – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy 

niniejsza SWZ;
6) „Zamawiający” – Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

3. Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszą SWZ i złożyć ofertę zgodnie 
z jej wymaganiami.

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://zamowienia-
mkidn.ezamawiajacy.pl/pn/zamowienia-
mkidn/demand/277186/notice/public/details     
Na ww. wskazanej stronie Zamawiający będzie umieszczał wszelką dokumentację 
postępowania, w tym zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z niniejszym postępowaniem.

5. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji.

6. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego 
przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status zakładu 
pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych Wykonawców, których głównym celem 
lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą 
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realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie 
marginalizowanych.

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, o których mowa w art. 7 pkt. 15 
Ustawy Pzp.
Powody niedokonania podziału: Zakres zamówienia jest możliwy do zrealizowania przez 
jednego Wykonawcę, nie jest skomplikowany, jest jednorodny. Brak podziału nie ogranicza 
konkurencji na rynku ani nie utrudnia dostępności do zamówienia. Podział zamówienia na 
części wiązałby się ze zwiększeniem kosztów dla Zamawiającego (efekt skali), trudnościami 
technicznymi w realizacji kilku umów o tym samym przedmiocie zamówienia oraz 
koordynacji działań różnych Wykonawców realizujących poszczególne elementy 
zamówienia. Taki podział mógłby zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia.

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych tzn. ofert przewidujących 
odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w niniejszej SWZ, o których mowa 
w art. 92 Ustawy Pzp.

9. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 
308 ust. 1 Ustawy Pzp.

10. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art.214 ust. 1 pkt 7 i 
8 Ustawy Pzp.

11. Zamawiający nie przewiduje obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych zadań ani obowiązku wykonania przez jednego z wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia kluczowych zadań. 

12. Zamawiający nie przewiduje wymogu ani możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 
elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, 
w sytuacji określonej w art. 93 Ustawy Pzp. 

13. Komunikacja w postępowaniu:
Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego odbywa się przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy Zakupowej pod 
adresem https://zamowienia-mkidn.ezamawiajacy.pl/pn/zamowienia-
mkidn/demand/277186/notice/public/details , ePUAPu, poczty elektronicznej. Instrukcja 
składania oferty dostępna jest w sekcji Regulacje i procedury procesu zakupowego pod 
adresem https://zamowienia-mkidn.ezamawiajacy.pl. 
Uwaga! Przed przystąpieniem do składania oferty, Wykonawca zobowiązany jest zapoznać 
się z Instrukcją korzystania z Platformy. Instrukcja została umieszczona także 
bezpośrednio na Platformie.

14. Rozliczenia w walutach obcych:
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

15. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu:
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu 
z zastrzeżeniem okoliczności, o których mowa w art. 261 Ustawy Pzp.

16. Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia:
Zamawiający nie przewiduje udzielenie zaliczek na poczet realizacji zamówienia.

17. Unieważnienie postępowania:
Zamawiający unieważnia postępowanie, jeżeli zajdą okoliczności, o których mowa  w art. 
255 Ustawy Pzp.  

18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej:
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Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 
przez Zamawiającego przepisów Ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej na 
zasadach przewidzianych w dziale IX Ustawy Pzp (art. 505-590).

19. Ochrona danych osobowych:
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Minister Kultury i Dziedzictwa 
Narodowego ul. Krakowskie Przedmieście 15, 00-071 Warszawa;

2) w sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych Osobowych w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego za 
pomocą poczty tradycyjnej na adres Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego, 
ul. Krakowskie Przedmieście 15, 00-071 Warszawa, pocztą elektroniczną na adres: 
iod@kultura.gov.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 
celu związanym z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest 
obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień 
publicznych spoczywający na Zamawiającym;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy Prawo zamówień publicznych;

5) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przetwarzania obejmuje cały czas trwania umowy a w przypadku postępowań 
finansowanych ze środków pozabudżetowych - okres przetwarzania danych jest zgodny 
z kategorią archiwalną dokumentacji postępowania;

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) każda osoba fizyczna, której dane osobowe przekazano Zamawiającemu w ofercie lub 
innych dokumentach składanych przez Wykonawcę w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych przy 
czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w 
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zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz 
jego załączników,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania 
w odniesieniu* do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 
na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO;

9) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO. 

* Prawo ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w 
celu ochrony prawnej innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego UE lub państwa członkowskiego.

2. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku 
informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 
zostaną przekazane Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem 
i które Zamawiający bezpośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział 
w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa 
w art. 14 ust. 5 RODO.

3. Wykonawca poprzez fakt złożenia oferty oświadcza, że posiada prawo do przetwarzania 
i udostępnienia MKIDN danych osobowych osób, których dane zamieścił w dokumentach 
składanych przy ubieganiu się oraz przy realizacji niniejszego zamówienia publicznego, 
zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

4. Dane osobowe nie będą objęte procesem zautomatyzowanego podejmowania decyzji, 
w tym profilowania. 

5. Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy Ustawy Pzp oraz 
przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie. 

Rozdział 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1.Przedmiotem zamówienia jest:
a) Dostawa i wdrożenie oprogramowania klasy DLP (Oprogramowanie) w licencji 

terminowej na okres 24 miesięcy dla 800 użytkowników (System)
b) usługa wsparcia techniczno-merytorycznego dla Zamawiającego przy korzystaniu 

z Systemu opisanego w przedmiocie zamówienia, o którym mowa w lit. a w maksymalnej 
liczbie 20 roboczogodzin zgodnie z zakresem określonym w Opisie Przedmiotu 
Zamówienia (OPZ), który jednocześnie stanowi Załącznik nr 1 do projektowanych 



postanowień umowy stanowiących załącznik nr 5 do SWZ oraz warunkami określonymi 
w projektowanych postanowieniach umowy stanowiących załącznik nr 5 do SWZ

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 6 do SWZ, będący jednocześnie 
załącznikiem nr 1 do projektowanych postanowień umowy, tj. Załącznika nr 5 do SWZ oraz 
projektowane postanowienia umowy stanowiące Załącznik nr 5 do SWZ. 

Wszystkie wymagania określone w dokumentach wskazanych w niniejszej SWZ stanowią 
wymagania minimalne, a ich spełnienie jest obligatoryjne. Niespełnienie ww. wymagań 
minimalnych będzie skutkować odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 5 Ustawy 
Pzp, jako niezgodnej z warunkami zamówienia.

2.Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
48732000-8 Pakiety oprogramowania do zabezpieczania danych 

3. Wizja lokalna- nie dotyczy.

4. Termin realizacji  zamówienia: 
a) dostawa i wdrożenie oprogramowania klasy DLP (Oprogramowanie) w licencji 
terminowej na okres 24 miesięcy dla 800 użytkowników (System)- maksymalnie 37 dni 
roboczych licząc od dnia podpisania umowy
b) usługa wsparcia techniczno-merytorycznego dla Zamawiającego przy korzystaniu 
z Systemu opisanego w przedmiocie zamówienia, o którym mowa w lit. a- do wyczerpania 
środków finansowych na nią przeznaczonych, nie dłużej jednak niż przez 24 miesiące od 
dnia protokolarnego odbioru przez Zamawiającego wykonania zakresu przedmiotu 
zamówienia, o którym mowa w lit. a.

5. Rozwiązania równoważne (jeżeli dotyczy): 

1) w przypadku odniesienia się przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia do 
znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, 
który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę, 
o których mowa w przepisie art. 99 ust. 5 Ustawy Pzp, lub odniesienia się do norm, 
ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, o 
których mowa w przepisie art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiający 
dopuszcza aby oferowane rozwiązanie spełniało inne wymagania, pod warunkiem 
zapewnienia spełnienia wszystkich cech, parametrów, wydajności i funkcjonalności, 
które zostały określone w SWZ (rozwiązania równoważne). Wobec tego należy przyjąć, 
że gdy w treści SWZ (w tym w treści załączników), znajdują się odwołania do takich 
rozwiązań, następuje po nich zwrot „lub równoważne”, zaś kryteria stosowane w celu 
oceny równoważności, Zamawiający wskazuje każdorazowo przy danym rozwiązaniu;

2) w przypadku gdy opis przedmiotu zamówienia odnosi się do norm, ocen technicznych, 
specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, o których mowa w 
przepisie art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 Ustawy Pzp, jeżeli Wykonawca powołuje się na 
rozwiązania równoważne opisywane przez Zamawiającego, ma obowiązek udowodnić 
w ofercie, w szczególności za pomocą przedmiotowych środków dowodowych, o 
których mowa w art. 104-107 ustawy Pzp, że proponowane rozwiązania w 
równoważnym stopniu spełniają wymagania określone w opisie przedmiotu 
zamówienia.



6. Gwarancja i rękojmia – nie dotyczy
7. Wymagania, zgodnie z art. 95 ust. 1 Ustawy Pzp, w zakresie zatrudnienia  przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób 
wykonujących niżej wskazane czynności w zakresie realizacji zamówienia: nie 
dotyczy

8. Wymagania w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na 
podstawie stosunku pracy osób , o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 lit. e 
Ustawy Pzp,- nie dotyczy

9. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych:
Zamawiający nie żąda przedmiotowych środków dowodowych. 

Rozdział 3 
INFORMACJE DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH 
PODMIOTÓW NA ZASADACH OKREŚLONYCH W ART. 118 USTAWY PZP ORAZ 
ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ WYKONANIE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 
PODWYKONAWCOM ORAZ DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE 
UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

I. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZDOLNOŚCIACH 
TECHNICZNYCH LUB ZAWODOWYCH LUB SYTUACJI FINASOWEJ LUB 
EKONOMICZNEJ PODMIOTÓW UDOSTĘPNIAJĄCYCH ZASOBY (art. 118-
123 ustawy Pzp) ORAZ ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ WYKONANIE 
CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zamówienia, lub jego części, polegać 
na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
innych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących 
go z nim stosunków prawnych.

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach pomiotów udostepniających 
zasoby, jeśli podmioty te wykonują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te 
zdolności są wymagane.

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostepniających zasoby, 
zgodnie z art. 118 Ustawy Pzp, składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia 
lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 
zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.

4. Zobowiązanie podmiotu udostepniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3, musi 
potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 
gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określać w szczególności:
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówieni;
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 



wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane 
lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

5. Wzór zobowiązania stanowi Załącznik nr 4 do SWZ. Zobowiązanie złożone w innej formie niż 
proponowana w Załączniku nr 4 do SWZ musi zawierać wszystkie wymagane w ust. 4 
informacje.

6. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają 
na wykazanie przez Wykonawcę spełnianie warunków udziału w postępowaniu a także bada, 
czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 
względem Wykonawcy (zob. Rozdział 4 pkt. II).

7. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, zgodnie z art. 120 Ustawy Pzp  
odpowiada solidarnie z Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek 
nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie 
ponosi winy.

8. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu, 
udostępniającego zasoby, nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia Zamawiający 
żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot 
innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 
postępowaniu.

9. Wykonawca, zgodnie z treścią art. 123 Ustawy Pzp, nie może, po upływie terminu składania 
ofert, powoływać się na zdolności lub sytuacje podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na 
etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert nie polegał 
on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.

10. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa Rozdz. 5 pkt 
II.1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego 
zasoby.

11. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, na 
etapie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, jest zobowiązany wskazać części 
zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podać firmy 
podwykonawców, o ile jest to wiadome na etapie składania ofert. W przypadku braku takiej 
informacji w ofercie, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca zamierza wykonać zamówienie 
bez udziału podwykonawców.

II. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (spółki cywilne, konsorcja lub inne).

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
Wykonawcy, zgodnie z art. 58 ust. 2 Ustawy Pzp, ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego składają wraz 
ofertą Pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 



notariusza, z którego powinien wynikać zakres umocowania dla pełnomocnika 
ustanowionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się 
odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

3. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia została 
wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego okazania umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 
Zamawiający może żądać, aby umowa ta określała, wg. wyboru Zamawiającego: strony 
umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac realizowanych przez każdego z nich, 
solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum 
(obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji i rękojmi), wykluczenie 
możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do 
czasu wykonania zamówienia.

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich 
nie może podlegać wykluczeniu. 

5. Zamawiający nie określa wymagań związanych z realizacją zamówienia w inny sposób niż w 
odniesieniu do pojedynczych Wykonawców.

6. Warunek udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdz. 4. pkt I ust. 2 (prowadzenia 
określonej działalności gospodarczej lub zawodowej), jest spełniony jeżeli co najmniej jeden 
z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do 
prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty 
budowlane, dostawy lub usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane (jeżeli 
dotyczy).

7. Warunki udziału w postępowaniu dotyczące wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać 
na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do 
realizacji których te zdolności są wymagane (jeżeli dotyczy).

8. Na potwierdzenie okoliczności, o których mowa w ust. 6 i 7 Wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty 
budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy (jeżeli dotyczy).

Rozdział 4
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, PODSTAWY WYKLUCZENIA

W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
udziału w postępowaniu oraz nie podlegają wykluczeniu.

I. Na podstawie art. 112 Ustawy Zamawiający określa warunki udziału w 
postępowaniu dotyczące:

1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym
Zamawiający nie ustanawia warunku w tym zakresie. 

2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o ile wynika to odrębnych przepisów
Zamawiający nie ustanawia warunku w tym zakresie. 



3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie ustanawia warunku w tym zakresie. 

4. zdolności technicznej lub zawodowej:
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że:
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy — w tym okresie należycie wykonał lub w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych - wykonuje nadal co najmniej jedną dostawę systemu ochrony przed 
wyciekiem informacji DLP (Data Loss Prevention), dla co najmniej 200 stanowisk i o wartości 
zamówienia co najmniej 50 000 zł brutto. 

Uwaga!
Przez jedną dostawę  Zamawiający rozumie jeden/ą kontrakt/umowę.
Jeżeli dostawa realizowana była w ramach dostawy zawierającej większy zakres niż 
dostawa systemu ochrony przed wyciekiem informacji DLP (Data Loss Prevention) to 
Wykonawca zobowiązany jest wskazać tę część dostawy, która obejmuje tylko wymagany 
ww. zakres dostawy oraz wykazać wartość dla tej części.
W przypadku wykazania dostaw świadczonych nadal Wykonawca zobowiązany jest 
wykazać, że dostawy te do dnia składania ofert zostały zrealizowane w takim zakresie, który 
jest wystarczający do potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu 
(czasookres oraz zrealizowana wartość danego kontraktu/umowy).
W sytuacji gdy podmiot realizował zamówienie w ramach konsorcjum powinien wykazać, 
że faktycznie brał udział w realizacji tej części zamówienia, której dotyczy warunek określony 
przez Zamawiającego.
W przypadku, gdy Wykonawca powołuje się na doświadczenie nabyte w ramach 
zamówienia  zrealizowanego przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia (konsorcjum), Zamawiający nie dopuszcza by Wykonawca wykazywał 
doświadczenie grupy wykonawców, której był członkiem, jeżeli faktycznie i konkretnie nie 
wykonywał danego zakresu czynności. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwrócenia 
się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień w zakresie faktycznie i konkretnie zrealizowanego 
zakresu czynności oraz przedstawienia stosownych dowodów np. umowy konsorcjum, z 
której wynika zakres obowiązków czy wystawionych przez wykonawcę faktur.

II. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA:
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy PZP wyklucza 

się Wykonawcę:
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a)  udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa 
w art. 258 udział w zorganizowanej grupie lub związku przestępczym Kodeksu 
karnego,
b)  handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a handel ludźmi Kodeksu karnego,
c) o którym mowa w art. 228 zastosowanie aukcji elektronicznej, wyłączenia–
230a, art. 250a łapownictwo wyborcze Kodeksu karnego, 
w art. 46 odpowiedzialność zamawiającego–48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o 
sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 831 _ 54 ust. 
1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 



przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 
1292, 1559 i 2054),
d)  finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 
w art. 165a finansowanie przestępstwa o charakterze terrorystycznym Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 
pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 
w art. 299 pranie brudnych pieniędzy Kodeksu karnego,
e)  o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 określenie warunków 
zapewniających posiadanie przez wykonawców zdolności ekonomicznej lub 
finansowej do realizacji zamówienia § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa,
f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
w art. 9 wyłączenia z ustawy zamówień klasycznych, zamówień sektorowych lub 
konkursów ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 oraz z 2020 r. poz. 2023),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art 296–307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 oszustwo Kodeksu 
karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art 
270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,
h) o którym mowa w art. 9 zatrudnianie cudzoziemców przebywających w RP 
nielegalnie ust. 1 i 3 lub art. 10 zatrudnianie przebywających w RP nielegalnie 
cudzoziemców w warunkach szczególnego wykorzystania ustawy z dnia 15 czerwca 
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 
siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 wykluczenia z postępowania 
podmiotu wcześniej zaangażowanego w przygotowanie postępowania ust. 1, doszło 
do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 



wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 
sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia.

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku zamówienia o wartości równej lub 
przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty dla robót budowlanych – 20 000 
000 euro, a dla dostaw lub usług – 10 000 000 euro, wyklucza się wykonawcę, który 
udaremnia lub utrudnia stwierdzenie przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywa ich 
pochodzenie, w związku z brakiem możliwości ustalenia beneficjenta rzeczywistego, w 
rozumieniu art. 2 instytucje obowiązane ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2020 r. poz. 
971, 875, 1086 i 2320 oraz z 2021 r. poz. 187 i 815).

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 109 ust. 1 ustawy PZP Zamawiający 
wykluczy Wykonawcę:

1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa 
w art. 108 przesłanki wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie 
zamówienia ust. 1 pkt 3, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu 
do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 
upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub 
składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami 
lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

2) który naruszył obowiązki w dziedzinie ochrony środowiska, prawa socjalnego lub 
prawa pracy: 
a) będącego osobą fizyczną skazanego prawomocnie za przestępstwo przeciwko 

środowisku, o którym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za 
przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, o którym 
mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony 
określony w przepisach prawa obcego,

b) będącego osobą fizyczną prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko 
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego 
popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny,
c) wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu 
obowiązków wynikających z prawa ochrony środowiska, prawa pracy lub 
przepisów o zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę 
pieniężną;

3) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo lub ukarano za wykroczenie, o którym mowa w pkt 2 lit. a lub b;

4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury;

5) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 



rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co 
zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;

6) jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu art. 56 wyłączenia z udziału w 
czynnościach w postępowaniu o udzielenie zamówienia ust. 2, którego nie można 
skutecznie wyeliminować w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy;

7) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie 
wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne 
zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego 
lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, 
odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za 
wady;

8) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, 
spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny 
wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić 
wymaganych podmiotowych środków dowodowych;

9) który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności zamawiającego lub 
próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia;

10)który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 
wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 
zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

4.  Zamawiający wykluczy z postępowania, zgodnie z art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego(Dz. U. z 2022 r., poz. 
835): 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą 
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.



5. W przypadkach, o których mowa w pkt. 3 ppkt. 1-5 lub 7 Zamawiający może nie 
wykluczyć Wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty 
nieproporcjonalne, w szczególności gdy kwota zaległych podatków lub składek na 
ubezpieczenie społeczne jest niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa 
Wykonawcy, o którym mowa w pkt. 3 ppkt. 4, jest wystarczająca do wykonania 
zamówienia.

6. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 
postępowania.

7. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 
pkt. 1,2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10  Ustawy, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że 
spełnił łącznie przesłanki, o których mowa w art. 110 ust. 2 Ustawy Pzp.

8. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 
110 ust. 2 Ustawy Pzp są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając 
wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę 
czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 Ustawy, nie są wystarczające do wykazania 
jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę.

Rozdział 5
DOKUMENTY SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ ORAZ DOKUMENTY SKŁADANE NA 

WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO

I. Forma dokumentów i wymagania ogólne: 
1. Dokumenty, o których mowa w niniejszym Rozdziale składa się w formie 

elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

2. Wszelkie dokumenty sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem 
na język polski. 

3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:
1) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w rozdz. 5.III.1b - składa 
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 

likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność 
gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju 
sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 
wszczęcia tej procedury.

4. Dokument, o którym mowa w ust. 3 pkt 1, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 
3 miesiące przed jego złożeniem.

5. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy nie wydaje się dokumentów, o 
których mowa w ust. 3, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 
przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt 1, 2 lit. a i 
b oraz pkt 3 ustawy Pzp, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części 
dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem 

https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(108)ust(1)pkt(4)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(109)ust(1)pkt(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(109)ust(1)pkt(2)lit(a)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(109)ust(1)pkt(2)lit(b)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(109)ust(1)pkt(3)&cm=DOCUMENT


osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 
dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania ma osoba, 
której dokument miał dotyczyć, nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, 
złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem 
samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub 
miejsce zamieszkania wykonawcy  lub miejsce zamieszkania osoby, której dokument 
miał dotyczyć.

6. Jeżeli wykonawca nie złożył dokumentów składanych w postępowaniu lub są one 
niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wzywa wykonawcę odpowiednio do ich 
złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie.

7. Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących dokumentów 
składanych w postępowaniu.

8. Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w pkt II ust. 1 lub 
podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się 
bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów 
istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu, kryteriów selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie 
takich informacji lub dokumentów.

9. W zakresie nieuregulowanym SWZ i ustawą Pzp, zastosowanie mają przepisy: 
1) Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 
2452);

2) Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 
sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415).

II. Dokumenty składane wraz z ofertą:

1. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania 
oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym w 
Rozdziale 4 – Wzór stanowi Załącznik Nr 1 do niniejszej SWZ 
oraz
Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu 
wykluczeniu z postępowania oraz spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu w zakresie wskazanym w Rozdziale 4 – Wzór stanowi Załącznik nr 1a do 
niniejszej SWZ. 

Oświadczenia stanowią dowód potwierdzający brak podstaw do 
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień 
składania ofert. 
Zasady składania oświadczeń:
a) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 

oświadczenie składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak 



podstaw do wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w 
zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu,

b) w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby (podmiot trzeci, na potencjał którego powołuje się Wykonawca) Wykonawca 
wraz z oświadczeniem, składa także oświadczenie podmiotu udostępniającego 
zasoby, potwierdzające brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz 
odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie w jakim 
Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

2. Pełnomocnictwo, odpowiednio: 
1) upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik;
2) dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia – dotyczy Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia.
Pełnomocnictwo należy składać w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzone podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 
Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa 
sporządzonego uprzednio w formie  pisemnej, w formie elektronicznego 
poświadczenia sporządzonego stosowanie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 
roku – Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym 
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna 
kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.

3. „Samooczyszczenie” – oświadczenie złożone zgodnie z Rodz. 4 pkt II ust. 6 
(jeżeli dotyczy)

Zamawiający ocenia czy podjęte przez Wykonawcę czynności są wystarczające do 
wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
Wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarczające, wyklucza Wykonawcę.

4. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, o którym mowa w Rozdz. 3 pkt II ust. 8 stanowiący załącznik nr 7 do 
SWZ (jeżeli dotyczy)

5. Formularz ofertowy (Wzór stanowi Załącznik Nr 2 do SWZ)
6. Przedmiotowe środki dowodowe, o których mowa w Rozdziale 2 ust. 9 (jeśli 

dotyczy).
7. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w rozdz. 

3 pkt. I. ust. 4 (jeżeli dotyczy) stanowiące Załącznik Nr 4 do SWZ (jeżeli dotyczy) 
8. Dokument potwierdzający zabezpieczenie oferty akceptowalną formą 

wadium (jeżeli dotyczy). 
W przypadku zabezpieczenia oferty wadium w postaci innej niż pieniężna wymagane jest 
załączenie oryginału dokumentu potwierdzającego zabezpieczenie oferty wymaganą 
kwotą wadium. Wniesienie wadium formie poręczeń lub gwarancjach musi zostać 
przekazane w oryginale, w postaci elektronicznej. 
W przypadku wniesienia wadium w formie pieniężnej Zamawiający dokona sprawdzenia, 
czy wymagana kwota wpłynęła na konto Zamawiającego w wymaganym terminie. 



Wykonawca może załączyć do oferty dokument potwierdzający wniesienie wadium, co 
ułatwi Zamawiającemu badanie ofert. 

9. Wykaz rozwiązań równoważnych (jeżeli dotyczy).
Jeżeli Zamawiający przewidział możliwość powołania się na rozwiązania równoważne a 
Wykonawca, korzysta z tej możliwości to zobowiązany jest wykazać, że oferowane przez 
niego rozwiązanie spełnia wymagania określone przez Zamawiającego. W takim 
przypadku zobowiązany jest załączyć do oferty Wykaz rozwiązań równoważnych z jego 
opisem lub normami. 

10. Oświadczenie o zastrzeżenie określonych informacji jako tajemnicy 
przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy)
W sytuacji gdy oferta lub inne dokumenty składane w toku postępowania będą zawierały 
tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca wraz z przekazaniem takich dokumentów 
zobowiązany jest zastrzec, że nie mogą być one udostępniane. Wykonawca ponadto 
zobowiązany jest wykazać, że zastrzeżone przez niego informacje stanowią tajemnice 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji.
Uwaga! Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, 
technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 
gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie 
są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są 
łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 
rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 
utrzymania w poufności, zgodnie z art. 11 ust. 2 ww. ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji.
W przypadku braku zastrzeżenia oraz wykazania (przekazania właściwego uzasadnienia 
wraz z przekazaniem takich informacji), iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnice 
przedsiębiorstwa, Zamawiający uzna, iż nie została spełniona przesłanka podjęcia 
niezbędnych działań w celu zachowania ich poufności i dane te , od momentu otwarcia 
ofert zostaną potraktowane jako jawne.
Również za jawne zostaną potraktowane dokumenty zawierające tajemnice 
przedsiębiorstwa, które zostaną złożone w jednym, niepodzielonym pliku  z dokumentami 
jawnymi tj. niepodlegającymi takiej ochronie. Wówczas dokumenty te będą udostępniane 
zainteresowanym w całości, jako dokumenty w stosunku do których Wykonawca nie podjął 
„niezbędnych działań w celu zachowania poufności”.

III. Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego (podmiotowe środki 
dowodowe):

Zgodnie z art. 274 ust. 1 Ustawy Pzp Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty 
wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, 
nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych 
środków dowodowych:

1. Zamawiający  będzie żądał następujących dokumentów składanych w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, o których mowa w Rozdz. 4 pkt 
II: 



a) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 6 Ustawy Pzp, o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z 
innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 
przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy 
kapitałowej – wzór stanowi Załącznik nr 3 do niniejszej SWZ;

b) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 
przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.

2. Zamawiający będzie żądał następujących dokumentów składanych w celu 
potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:

a) warunku, o którym mowa w Rozdziale 4 pkt I ppkt 4 – (wzór stanowi Załącznik Nr 8 do 
SWZ) wykazu dostaw wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane lub są wykonywane, 
oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały 
wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a 
jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 
dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich 
należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. 

Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania, wezwać wykonawców do 
złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień 
ich złożenia – art. 126 ust. 2 ustawy Pzp.
Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 
dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę lub 
wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych 
aktualnych na dzień ich złożenia - art. 126 ust. 3 ustawy Pzp

Rozdział 6
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

Rozdział 7



WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy. 

Rozdział 8
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta wraz załącznikami powinna być złożona w języku polskim.
2. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz 

Wykonawcy przekazywać będą drogą elektroniczną z zachowaniem zasad określonych 
w Ustawie Pzp oraz niniejszej SWZ.

3. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami przed upływem terminu na składanie 
ofert, za pośrednictwem Platformy pod adresem https://zamowienia-
mkidn.ezamawiajacy.pl/pn/zamowienia-
mkidn/demand/277186/notice/public/details   

4. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.
5. Oferta musi zostać złożona pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej 

podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub 
podpisem zaufanym, za pośrednictwem Platformy pod adresem https://zamowienia-
mkidn.ezamawiajacy.pl/pn/zamowienia-
mkidn/demand/277186/notice/public/details 

6. Oferta wraz z załącznikami musi zostać podpisana przez osobę upoważnioną do 
reprezentowania Wykonawcy. Oferta musi być podpisana kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym przez osobę 
uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji 
określoną we właściwym rejestrze lub innym dokumencie właściwym dla danej formy 
organizacyjnej Wykonawcy, albo przez osobę umocowaną przez osoby uprawnione do 
reprezentowania Wykonawcy.

7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez Wykonawcę więcej niż 
jednej oferty, skutkowało będzie odrzuceniem przez Zamawiającego wszystkich z nich 
na podstawie 226 ust. 1 pkt 3 Ustawy Pzp, jako niezgodnej z Ustawą, gdyż złożenie 
każdej będzie złamaniem art. 218  ust. 1 Ustawy Pzp.

8. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w 
dokumentach zamówienia (SWZ).

9. Tajemnica przedsiębiorstwa:
1) Składane przez Wykonawców oferty są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili 

otwarcia, za wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu w art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1913), jeśli Wykonawca nie później niż w terminie 
składania ofert zastrzegł, że nie mogą być udostępniane i jednocześnie wykazał, że 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. Wykonawca załączając 
dokument oznacza go, czy stanowi on tajemnicę przedsiębiorstwa czy jest jawny (brak 
jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa 
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oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie 
niniejszego zamówienia są jawne).

2) Wykonawca nie może zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba) 
Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacji dotyczących ceny ofert, 
terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji, warunków płatności zawartych w 
ofercie.

3) Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane, jako bezskuteczne 
i skutkować będzie ich odtajnieniem.

10. Instrukcja składania oferty dostępna jest w sekcji Regulacje i procedury procesu 
zakupowego pod adresem https://zamowienia-mkidn.ezamawiajacy.pl.

11. Ofertę wraz z dokumentami, o których mowa Rozdziale 5 pkt. II  należy złożyć w 
następujący sposób:

1) po zalogowaniu i przejściu do niniejszego postępowania Wykonawca przechodzi 
do zakładki „Oferty”. Następnie Wykonawca wypełnia poszczególne sekcje 
formularza elektronicznego oferty;

2) Wykonawca ma możliwość dodania dokumentów, oświadczeń, pełnomocnictw 
jako załączników. Wszystkie załączniki Wykonawca podpisuje kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poza 
Platformą. Załączenie dokumentów następuje poprzez polecenie „dodaj 
dokument” i wybranie docelowego pliku, który ma zostać wczytany;

3) Wykonawca winien opisać każdy załącznik nazwą umożliwiającą jego 
identyfikację;

4) Wykonawca załączając dokument oznacza, że stanowi on tajemnicę 
przedsiębiorstwa, lub że jest dokumentem jawnym – niestanowiącym tajemnicy 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji – brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią 
tajemnice przedsiębiorstwa oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i 
zaświadczenia składane w trakcie niniejszego zamówienia są jawne bez zastrzeżeń;

5) Po uzupełnieniu niezbędnych pozycji i dodaniu załączników w celu złożenia oferty 
należy wybrać polecenie „Złóż ofertę/wniosek”. Następnie należy potwierdzić 
zapoznanie się z dokumentami postępowania i zadeklarować chęć złożenia oferty. 
Po potwierdzeniu oferta zostanie przesłana do Zamawiającego;

6) Polecenie „Zapisz” umożliwia zapisanie dotychczas uzupełnionych informacji 
i dodanych załączników. Do skutecznego złożenia oferty w postępowaniu 
prowadzi użycie polecenia „Złóż ofertę/wniosek”;

7) Potwierdzeniem prawidłowo złożonej oferty jest komunikat systemowy „Oferta 
złożona poprawnie”;

8) O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 
Platformie;

9) Po zapisaniu, plik w Systemie jest zaszyfrowany. Jeśli Wykonawca zamieścił 
niewłaściwy plik, może go usunąć zaznaczając plik i klikając polecenie „usuń”.

10) Wykonawca składa ofertę  w formie zaszyfrowanej, dlatego też oferty nie są 
widoczne do momentu automatycznego odszyfrowania ich przez System. 
Odszyfrowywanie następuje  po upływie terminu wyznaczonego na otwarcie ofert;

https://zamowienia-mkidn.ezamawiajacy.pl/


11) Wykonawca, do terminu składania ofert, może wycofać złożoną przez siebie ofertę. 
W tym celu w zakładce „Oferty” należy zaznaczyć swoja ofertę, a następnie wybrać 
polecenie „Wycofaj ofertę”.

12) Wykonawca może zmodyfikować treść złożonej oferty. W tym celu w zakładce 
„Oferty” należy kliknąć „edytuj”, zmienić wybrane części formularza oferty lub/i 
załączone do niej dokumenty, a następnie wybrać „modyfikuj ofertę”. 
Zamawiający, po wprowadzeniu zmian w ofercie, będzie widział, że oferta została 
zmodyfikowana lecz widoczna będzie tylko jej finalna wersja.
Po upływie terminu składania ofert, dodanie oferty (załączników), wycofanie 
oferty oraz jej modyfikacja nie będą możliwe.

Rozdział 9
SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT

1. Ofertę należy złożyć w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem osobistym lub popisem zaufanym za pośrednictwem Platformy pod 
adresem: https://zamowienia-mkidn.ezamawiajacy.pl/pn/zamowienia-
mkidn/demand/277186/notice/public/details       w terminie do 14.05.2026 roku do godz. 
10.00.
2. Po upływie terminu składania ofert, dodanie (złożenie) oferty nie będzie możliwe.
3. Decydujące znaczenie dla zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu 

oferty zgodnie z pkt 1.
Miejsce i tryb otwarcia ofert:

4. Otwarcie ofert następuje poprzez odszyfrowanie wczytanych na Platformie ofert w dniu 
14.05.2026 roku o godz. 12.00. 

5. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaka zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.

6. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
7. Informacja z otwarcia ofert zostanie opublikowana na Platformie w zakładce „Dokumenty 

udostępnione” w folderze „Informacja z otwarcia ofert”. Dostęp do informacji z otwarcia 
ofert nie wymaga logowania do systemu.

8. Ocena ofert nastąpi podczas części niejawnej posiedzenia Komisji Przetargowej.

Rozdział 10
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca związany jest ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia   
11.06.2026 r. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, o którym mowa w pkt. 1 Zamawiający, zgodnie z art. 307 ust. 2 Ustawy 
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Pzp, przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o 
wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 
niż 30 dni.

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt. 1 wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą.

4. W przypadku, gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 
ofertą, o którym mowa w ust. 1, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium 
albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 
związania ofertą.

Rozdział 11
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ KRYTERIÓW, KTÓRYMI 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z 
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

I. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Wykonawca poda cenę brutto oferty w Formularzu ofertowym sporządzonym według 

wzoru stanowiącego Załącznik Nr 2 do SWZ. Wykonawca poda cenę  jako cenę brutto (z 
uwzględnieniem kwoty podatku od towarów i usług).

2. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku i w razie konieczności, Zamawiający 
zaokrągli cenę do dwóch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi. 

3. Cenę oferty/ceny jednostkowe należy obliczać uwzględniając całość wynagrodzenia 
Wykonawcy za wykonanie Umowy. 

4. Cena oferty/ceny jednostkowe muszą obejmować wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty a także 
wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy realizacji 
zamówienia.

5. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
6. Informacja o mechanizmie podzielonej płatności:

Zgodnie z art. 225 Ustawy Pzp, jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 
r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 
Zamawiający dolicza o przedstawionej w ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, 
którą miałby obowiązek rozliczyć. W takie sytuacji Wykonawca ma obowiązek:
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego (w Formularzu ofertowym);
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętych obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy 

będzie miała zastosowanie. 
7. Cena oferty musi być ceną brutto oraz być wyrażona w złotych polskich.



8. Jeżeli przedmiot objęty niniejszym zamówieniem jest tożsamy z przedmiotami 
(usługami, dostawami, robotami budowlanymi) wymienionymi w załączniku nr 15 do 
ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, Wykonawca  zobowiązany jest 
do oznaczenia wystawianej faktury/faktur słowami „mechanizm podzielonej płatności”. 
Zamawiający dokona wówczas zapłaty zgodnie z mechanizmem podzielonej płatności. 

9. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną oferty wyrażoną cyfrowo a słownie, jako 
wartość właściwa zostanie przyjęta cena podana słownie.

II. Opis kryteriów oceny ofert 

Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród ofert 
niepodlegających odrzuceniu na podstawie następujących kryteriów:

Lp. Kryterium Znaczenie 
procentowe 
kryterium

Maksymalna ilość pkt, 
jakie może otrzymać oferta 

za dane kryterium po 
uwzględnieniu wagi 

kryterium
A Cena oferty brutto 60% 60
B Czas wdrożenia oferowanego 

oprogramowania
40% 40

SUMA 100 % 100

A. Punkty w kryterium „Cena oferty brutto”, zostaną obliczone 
wg następującego wzoru:

Cena oferty brutto z najniższą ceną 
--------------------------------------------------------------------- x 100 x 60%=liczba punktów
Cena oferty badanej brutto 

Pod pojęciem ceny należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 
9 maja 2014 r o informowaniu o cenach towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 168 ).

B. Punkty za kryterium „Czas wdrożenia oferowanego oprogramowania” zostaną 
przyznane i obliczone w następujący sposób:

Maksymalny czas wdrożenia oferowanego oprogramowania zaoferowanego przez Wykonawcę 
nie może być dłuższy niż 30 dni roboczych, liczony od dnia dostawy.
Jeżeli Wykonawca wskaże czas wdrożenia krótszy niż 10 dni roboczych Zamawiający uzna czas 
wdrożenia jako 10 dni roboczych i przyzna punkty jak dla wskazania czasu wdrożenia 10 dni 
roboczych. W przypadku wskazania przez Wykonawcę terminu innego niż wymaganego przez 
Zamawiającego – do 10 dni lub do 20 dni lub do 30 dni (np. do 15 dni) Zamawiający przyzna 
punkty jak dla progu niższego punktowo (tj. tak jak dla wskazania terminu 20 dni). Wskazanie 
czasu wdrożenia powyżej 30 dni roboczych będzie skutkowało odrzuceniem oferty jako 
niezgodnej z SWZ.

Zamawiający przyzna punkty w sposób następujący:
- czas wdrożenia oferowanego oprogramowania do 30 dni roboczych – Zamawiający nie 
przyznaje pkt
- czas wdrożenia oferowanego oprogramowania do 20 dni roboczych – 10 pkt
- czas wdrożenia oferowanego oprogramowania do 10 dni roboczych – 20 pkt



Przez dni robocze należy rozumieć dni od poniedziałku do piątku (z wyłączeniem 
dni ustawowo wolnych od pracy).

Liczba punktów oferty badanej w kryterium „Czas wdrożenia oferowanego oprogramowania”
----------------------------------------------------------------------- x 100 x 40% = ilość punktów
Najwyższa liczba punktów w kryterium „Czas wdrożenia oferowanego oprogramowania”

1. Zamawiający będzie liczył punkty w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku.
2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom określonym w Ustawie oraz niniejszej Specyfikacji i zostanie oceniona jako 
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, czyli temu, który otrzyma najwyższą 
łączną wartość punktową ze wszystkich kryteriów (A+B).

3. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert 
jest cena lub koszt, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, 
że zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zgodnie z art. 249 ustawy Pzp, 
Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt.

Rozdział 12
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 
wymaganiom określonym w Ustawie Pzp oraz SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza 
w oparciu o podane kryteria wyboru z uwzględnieniem przepisów art. 248 i 249 Ustawy Pzp. 

Rozdział 13
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE  

PO WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Umowa zostanie zawarta po upływie właściwych dla niniejszego postępowania terminów, 
o których mowa w art. 308 ust. 2 z zastrzeżeniem ust.  3. 

2. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia 
treści umowy lub jeśli dotyczy – wniesie wymagane zabezpieczenie należytego wykonania 
umowy.

3. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza w niniejszym postępowaniu o terminie i miejscu oraz sposobie zawarcia 
umowy.

4. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy zawarciu umowy powinny posiadać dokumenty 
potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie 
będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

Rozdział 14
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO



Projektowane postanowienia umowy  stanowi Załącznik Nr 5 do SWZ. Złożenie oferty jest 
jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę projektowanych postanowień umowy.

 Rozdział 15
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ ORAZ DOKONYWANIA ZMIAN 

TREŚCI SWZ

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
Zamawiający, zgodnie z art. 284 ust. 2 Ustawy Pzp udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak 
nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert , pod warunkiem że wniosek 
o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 
terminu składania ofert.

2. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt. 1 przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.

3. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa 
w pkt. 1 Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużania terminu składania ofert.

4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 
wyjaśnienie SWZ.

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia bez ujawniania źródła  
zapytania na stronie internetowej  prowadzonego postępowania a w przypadkach o których 
mowa w art. 280 ust. 2 i 3  ustawy Pzp przekazuje Wykonawcom, którym udostępnił SWZ. 

6. W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z art. 286 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający może 
przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ.

7. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 
Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmiana SWZ i przygotowanie ofert, 
Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie.

8. Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 
zamieszczenie informacji na Platformie.

9. Informację o przedłużonym terminie składania ofert Zamawiający zamieszcza w ogłoszeniu, 
o którym mowa w art. 267 ust. 2 pkt. 6 Ustawy Pzp.

10. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień 
i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze 
oświadczenie Zamawiającego.

11. Wszelkie wyjaśnienia i zmiany SWZ zmiany treści oferty, będą umieszczane 
na Platformie. W związku z powyższym Wykonawcy zainteresowani udziałem 
w niniejszym postępowaniu powinni monitorować treści zamieszczane na 
Platformie.  

12. Zamawiający zaleca, aby wnioski o zmianę lub wyjaśnienie SWZ, 
przekazywane były Zamawiającemu również w postaci edytowalnej. 

Rozdział 16
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ 

ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI



1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się w języku polskim 

wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem: 
Platformy znajdującej się pod adresem https://zamowienia-
mkidn.ezamawiajacy.pl/    lub poczty elektronicznej (adres: 
kszymanska@kultura.gov.pl), przy czym przekazanie ofert, oświadczeń, o których mowa w 
art. 125 ustawy Pzp, zobowiązania podmiotu trzeciego, następuje tylko przy użyciu 
Platformy. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy dostępna jest na Platformie w 
zakładce Regulacje i procedury procesu zakupowego.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, które wpłyną do Zamawiającego, uważa 
się za złożone w terminie, jeśli ich czytelna treść dotrze do Zamawiającego przed 
upływem tego terminu.

4. Za datę wpływu oferty, oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przekazywanych przez Strony przyjmuje się datę i godzinę ich wprowadzenia do systemu 
teleinformatycznego, przy użyciu którego zapewniane jest działanie Platformy. W 
przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawcę, 
Zamawiający domniema, że korespondencja wysłana przez Zamawiającego za 
pośrednictwem Platformy na konto Wykonawcy, została mu doręczona w sposób 
umożliwiający zapoznanie się z jej treścią.

5. Ogólne zasady korzystania z Platformy:
1) Dokumentacja niniejszego postępowania została opublikowana przez Zamawiającego na 

Platformie. W celu  zapoznania się z dokumentacją niniejszego postępowania 
Wykonawca po przejściu na dedykowany Zamawiającemu adres Platformy:  
a)  upływem terminu składania ofert: w sekcji menu „Lista ogłoszeń o 

postępowaniach” w podsekcji „Aktualne”, wyszukuje przedmiotowe 
postępowanie i klika w jego link przechodząc do obszaru postępowania. 
Następnie z zakładki „Dokumenty zamówienia” Wykonawca ma możliwość 
pobrania wszystkich dokumentów w formie skompresowanej (zaznaczając 
wszystkie lub wybrane załączniki) lub każdego dokumentu odrębnie,

b) po upływie terminu składania ofert: w sekcji menu „Lista ogłoszeń o 
postępowaniach” w podsekcji „Archiwalne”, wyszukuje przedmiotowe 
postępowanie i klika w jego link przechodząc do obszaru postępowania;

2) Przystąpienie do postępowania (w tym złożenie oferty)  wymaga, aby Wykonawca 
zalogował się na Platformie. Logowanie następuje poprzez aplikację Marketplanet 
OnePlace. Do złożenia oferty wystarczające jest utworzenie bezpłatnego konta 
użytkownika w wersji BASIC. Założenie konta wymaga zapoznania się i akceptacji 
Regulaminu i informacji o przetwarzaniu danych osobowych oraz wyrażenia zgód na 
otrzymywanie ofert i informacji handlowych. Instrukcja założenia konta  zawarta jest 
na Platformie w zakładce „Regulacje i procedury procesu zakupowego”.

a. Wykonawca, po wybraniu opcji „Przystąp do postępowania” zostanie 
przekierowany do strony https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie będzie miał 
możliwość zalogowania lub założenia bezpłatnego konta. Wykonawca zakłada 
konto wykonując kroki procesu rejestracyjnego, podaje konto e-mail, ustanawia 
hasło, powtarza ustanowione, wpisuje kod z obrazka, akceptuj Regulamin, klika 
polecenie „Zarejestruj się”.

https://zamowienia-mkidn.ezamawiajacy.pl/pn/zamowienia-mkidn/demand/173652/notice/public/details
https://zamowienia-mkidn.ezamawiajacy.pl/pn/zamowienia-mkidn/demand/173652/notice/public/details
mailto:kwiecinska@kulturaisport.gov.pl
https://oneplace.marketplanet.pl/


UWAGA: Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych - 
Zamawiający zaleca Wykonawcom uwzględnienie czasu niezbędnego na 
rejestracje w procesie złożenia oferty wraz z załącznikami w postaci 
elektronicznej. Wykonawca wraz z potwierdzeniem złożenia wniosku 
rejestracyjnego otrzyma informacje o możliwości przyspieszenia procedury 
założenia konta, wówczas należy skontaktować się pod numerem telefonu 
podanym w ww. potwierdzeniu. Po założeniu konta Wykonawca ma 
możliwość złożenia oferty w postępowaniu. Komunikacja między 
Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności zawiadomienia oraz 
informacje przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem 
Platformy Zakupowej. Za datę przekazania zaświadczeń oraz informacji 
przyjmuje się datę ich wysłania  za pośrednictwem  zakładki „Korespondencja”.

b. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. 
Wniosek należy przesłać za pośrednictwem Platformy zakupowej przez opcję 
„zadaj pytanie” lub przy użyciu zakładki „Korespondencja” lub za pomocą 
poczty elektronicznej.

c.  Zamawiający, zgodnie § z  1 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452) określa informacje na temat 
specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych danych oraz szyfrowania i 
oznaczania czasu przekazania i odbioru danych:

3) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s; 
4) komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min 2GB Ram, procesor 

Intel Pentium IV 2GHZ, jeden z systemów operacyjnych – MS Windows 7, Mac Os x 10.4, 
Linux, lub ich nowsze wersje; 

5) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa obsługująca TLS 1.2, najlepiej w 
najnowszej wersji, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0

Uwaga - korzystanie z operacyjnych przeglądarek lub z systemów operacyjnych oraz 
przeglądarek niewspieranych przez producenta może skutkować pojawieniem się 
nieprawidłowości i błędów w funkcjonowaniu Platformy;
6) włączona obsługa JavaScript; 
7) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie .pdf.
8) dokumenty w formacie .pdf zaleca się podpisywać formatem PAdES;

9) dopuszcza się podpisanie dokumentów w formacie innym niż .pdf, wtedy będzie wymagany 
oddzielny plik z podpisem. W związku z tym Wykonawca będzie zobowiązany załączyć 
oddzielny plik z podpisem.

6. Zamawiający zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporządzenia określa dopuszczalne formaty 
przesyłanych danych tj. plików o wielkości do 70 MB w formatach: .pdf, .xls, .xlsx, .doc, 
.docx, .odt, .ods, .odp, .ppt, .pptx, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .png, .svg, .zip, .7z, PAdES, XAdES.

7. Zamawiający zgodnie z § 3 ust. 3 ww. Rozporządzenia określa informacje na temat 
kodowania i czasu odbioru danych tj.:
1) plik załączony przez Wykonawcę na Platformie Zakupowej i zapisany, widoczny jest 

w Systemie, jako zaszyfrowany – format kodowania UTF8;



2) możliwość otwarcia plików dostępna jest dopiero po automatycznym odszyfrowaniu 
przez system po upływie terminu składania ofert.

8. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny czas 
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim 
źródłem czasu - zegarem Głównego Urzędu Miar. 

9. W korespondencji związanej z niniejszym zamówieniem Wykonawcy powinni posługiwać 
się znakiem postępowania: 8/TP/2026

10. Osoba ze strony Zamawiającego uprawniona do kontaktu z Wykonawcami – Karolina 
Szymańska, e-mail: kszymanska@kultura.gov.pl 

11. W przypadku problemów technicznych dotyczących prac Platformy należy kontaktować się 
z serwisem dostępnym w dniach od poniedziałku do piątku (z wyłączeniem dni ustawowo 
wolnych od pracy) w godzinach od 9.00 do godz. 17.00 pod nr tel. 22 576-87-90 oraz pod 
adresem e-mail: oneplace@marketplanet.pl.

Rozdział 18
PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Zamawiający 
żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik Nr 2 
do SWZ, części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz 
podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 

2. W przypadku braku takiej informacji w ofercie, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca 
zamierza wykonać zamówienie bez udziału podwykonawców. 

3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu 
wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 
wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca 
samodzielnie spełni je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

Załączniki do SWZ:
Załącznik nr 1 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu.
Załącznik nr 1a - Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu dotyczące podmiotu udostępniającego zasoby. 
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy.
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej
Załącznik nr 4– Wzór zobowiązania podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji wykonawcy 
niezbędnych zasobów.
Załącznik nr 5 – Projektowane postanowienia  umowy.
Załącznik nr 6 – Opis przedmiotu zamówienia, dalej zwane „OPZ”.
Załącznik nr 7 – Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie
Załącznik nr 8 – Wykaz wykonanych (wykonywanych) dostaw 

mailto:przetargi@nauka.gov.pl
mailto:oneplace@marketplanet.pl


Załącznik nr 1 do SWZ
Wykonawca:
………………………………………
……………….………………………
(pełna nazwa/firma, adres)

Oświadczenie Wykonawcy  
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.

Prawo zamówień publicznych 
*Oświadczenie należy we właściwym miejscu wypełnić/zaznaczyć a w pozostałej części 
wykreślić lub pozostawić niewypełnione w zależności od sytuacji podmiotowej. 

I. DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
podstawowym bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp), którego przedmiotem jest dostawa 
i wdrożenie oprogramowania klasy DLP wraz z licencjami dla Ministerstwa 
Kultury i Dziedzictwa Narodowego - nr postępowania 8/TP/2026

oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

� Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ustawy 
Pzp.
� Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 109 ustawy Pzp 
w zakresie określonym w SWZ.

 Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego** 

**Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych wyklucza się:

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych;

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 



konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych;

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. 
U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych.

� Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania 
na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia). 
Jednocześnie na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp oświadczam, że w związku z ww. 
okolicznością, podjąłem następujące środki naprawcze: 
……………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..…………………………

II. DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU 

Oświadczam, co następuje:

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

� Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 
w niniejszym postępowaniu  o których mowa w  SWZ. 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH 
PODMIOTÓW

� Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
określonych przez zamawiającego, polegam na zasobach następujących podmiotów:
…………………………………………………………………………………………………………………………………
w następującym zakresie:
…………………………………………………………………………………………………………………………………
Podmiot trzeci, na którego zasoby powołuje się Wykonawca przy spełnianiu warunku udziału 
w postępowaniu zobowiązany jest złożyć  Oświadczenie, którego wzór stanowi  Załącznik Nr 1a 
do SWZ.

� Oświadczam, że samodzielnie spełniam warunek udziału w postępowaniu

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:



� Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
DOKUMENT NALEŻY OPATRZYĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM 
ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM



Załącznik nr 1a do SWZ
Dane podmiotu udostępniającego zasoby:
………………………………………
……………….……………………
(pełna nazwa/firma, adres, 
NIP, REGON)

Oświadczenie podmiotu udostępniającego Wykonawcy swoje zasoby, 
o którym mowa w przepisie art. 118 składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
*Oświadczenie należy we właściwym miejscu wypełnić/zaznaczyć a w pozostałej części 
wykreślić lub pozostawić niewypełnione w zależności od sytuacji podmiotowej. 

I. DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
podstawowym bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp), którego przedmiotem jest dostawa 
i wdrożenie oprogramowania klasy DLP wraz z licencjami dla Ministerstwa 
Kultury i Dziedzictwa Narodowego - nr postępowania 8/TP/2026

oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

� Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ustawy 
Pzp.
� Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 109 ustawy Pzp 
w zakresie określonym w SWZ.
� � Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 
ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego** 

**Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych wyklucza się:

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych;

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 



konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych;

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. 
U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych.

� Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania 
na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia). 
Jednocześnie na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp oświadczam, że w związku z ww. 
okolicznością, podjąłem następujące środki naprawcze: 
……………………………………………………………………………………………………………………..

II. DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 
POSTĘPOWANIU

� Oświadczam, że spełniam następujące warunki udziału w postępowaniu określone przez 
Zamawiającego w niniejszym postępowaniu tj. warunek udziału w postępowaniu dotyczący: 
………………………………………………………………………………. w  następującym 
zakresie:…………………………………………………………………………………… …………………
Do niniejszego oświadczenia należy dołączyć oświadczenie zobowiązania podmiotu 
udostepniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 i ust. 4 ustawy Pzp.

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
� Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

DOKUMENT NALEŻY OPATRZYĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM 
ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM



Załącznik Nr 2 do SWZ
……………..………………………………….
     (pieczęć Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym 
bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp), którego przedmiotem jest dostawa i wdrożenie 
oprogramowania klasy DLP wraz z licencjami dla Ministerstwa Kultury 
i Dziedzictwa Narodowego - nr postępowania 8/TP/2026

Wykonawca: Zarejestrowana Nazwa i adres:
...................................................................................................................................................

NIP:…………………...……………..REGON:…………………………………………….

WOJEWÓDZTWO…………………………………………………………

Tel. (…..) …………………………..…………. , Faks. (…..) …………………………….

Adres e-mail:...........................................................................................…………

Wykonawca jest: mikroprzedsiębiorstwem*/małym przedsiębiorstwem*/średnim 
przedsiębiorstwem* /jednoosobową działalnością gospodarczą* /osobą fizyczną 
nieprowadzącą działalności gospodarczej* /innym rodzajem* (niepotrzebne skreślić). 
Jeżeli Wykonawca nie dokona przekreślenia Zamawiający uzna, że Wykonawca jest innym 
rodzajem.

Podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie następujących części zamówienia: 
(wypełnić, jeśli dotyczy):

Część zamówienia powierzona 
Podwykonawcy

Nazwa Podwykonawcy 
o ile jest znana na etapie składania ofert

Jeżeli powyższa tabela nie zostanie uzupełniona, Zamawiający uzna, że Wykonawca nie 
zamierza powierzyć wykonania części zamówienia Podwykonawcom. 

Złożenie niniejszej oferty prowadzi / nie prowadzi* do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług (Dz.U. z 2020 r. poz. 106 z późn. zm).
*niewłaściwe skreślić

Jeśli złożenie niniejszej oferty prowadzi do powstania obowiązku podatkowego 
u zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest do wskazania danych w poniższej tabeli



Nazwa (rodzaj) towaru 
lub usługi, których 
dostawa lub świadczenie 
będą prowadziły do 
powstania obowiązku 
podatkowego

Wartość towaru lub 
usługi objętego 
obowiązkiem 
podatkowym 
Zamawiającego bez 
kwoty podatku

Stawka podatku od 
towarów i usług, która 
zgodnie z wiedzą 
Wykonawcy ma 
zastosowanie

Oferuję realizację zamówienia zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w SWZ:

Kryterium A: „Cena oferty brutto ”:

Cena oferty brutto ……………………………………………………….…………………. (słownie zł: 
…………………………………………………………………………..……………).

Lp. Nazwa asortymentu

(zgodnie z opisem przedmiotu 
zamówienia w załączniku nr 6 do 

SWZ)

Ilość Cena 
jednostkowa 

brutto*
(za jedną 

licencję na 24 
miesiące)

Nazwa 
oferowanego 

oprogramowan
ia i nazwa 

producenta

Cena brutto*

(kol. 3 x kol.4 
odpowiednio 
dla danego 

wiersza)

kol.1 kol.2 kol.3 kol. 4 kol.5 kol.6

1.

Dostawa i wdrożenie 
oprogramowania klasy DLP 
(Oprogramowanie) z licencjami, 
na okres 24 miesięcy dla 800 
użytkowników (System).

800 
licencji

2
Świadczenie usługi wsparcia 
techniczno-merytorycznego dla 
Zamawiającego

20 
godzin

Cena brutto 
za 1 godzinę 
……………….

                                                                              Łączna cena brutto (suma kolumny 6)

*Cenę oferty brutto należy wskazać do dwóch miejsc po przecinku.

Kryterium B: „Czas wdrożenia oferowanego oprogramowania”:

Oferuję wdrożenie oferowanego oprogramowania do …… dni roboczych*** (10,20 lub 30)

*** Należy wpisać zgodnie z zasadami określonymi w Rozdz. 11 pkt II lit. B SWZ. Wykonawca 
musi podać pełne dni. Jeżeli Wykonawca nie wpisze ilości dni Zamawiający uzna, że 
Wykonawca oferuje maksymalny czas wdrożenia w wysokości do 30 dni roboczych i otrzyma 
w tym kryterium 0 pkt. 



DOKUMENT NALEŻY OPATRZYĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM
ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM 
OSOBISTYM



                                                                                                                   Załącznik  nr 3 do SWZ

OŚWIADCZENIE O PRZYNALEŻNOŚCI LUB BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI DO 
TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ

* Oświadczenie należy we właściwym miejscu wypełnić a w pozostałej części wykreślić w 
zależności od sytuacji podmiotowej. 

Nazwa Wykonawcy: ............................................................................

Adres Wykonawcy: .............................................................................

tel. ............................ e-mail .......................................................

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym 
bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp), którego przedmiotem jest dostawa i wdrożenie 
oprogramowania klasy DLP wraz z licencjami dla Ministerstwa Kultury i 
Dziedzictwa Narodowego - nr postępowania 8/TP/2026

� Oświadczam, iż nie należę do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), 
z wykonawcami, którzy złożyli odrębne oferty w postępowaniu.*

� Oświadczam, iż należę do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), z następującymi 
wykonawcami, którzy złożyli odrębne oferty w postępowaniu:*
……………………………………………………………………
……………………………………………………………………

DOKUMENT NALEŻY OPATRZYĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM 
ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM



Załącznik nr 4 do SWZ

Zobowiązanie podmiotu, o którym mowa w przepisie art. 118 ustawy z dnia
11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.)

na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
podstawowym bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp), którego przedmiotem jest dostawa 
i wdrożenie oprogramowania klasy DLP wraz z licencjami dla Ministerstwa 
Kultury i Dziedzictwa Narodowego - nr postępowania 8/TP/2026, co następuje:

Działając w imieniu [proszę podać pełną firmę/nazwę wraz z podaniem nr NIP i KRS 
podmiotu udostępniającego zasoby] w związku z toczącym się postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego pn. [proszę podać nazwę postępowania], zwanego dalej 
„Postępowaniem” prowadzonego przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego 
oświadczam, w celu potwierdzenia spełnienia przez [proszę podać  firmę/nazwę wraz z 
podaniem nr NIP i KRS Wykonawcy], zwanego dalej „Wykonawcą”, warunku udziału w 
Postępowaniu, o którym  mowa w rodz. [proszę podać odpowiedni nr rozdz. i pkt SWZ] SWZ 
udostępniam wspomnianemu Wykonawcy swoje zdolności techniczne/zdolności 
zawodowe/sytuację finansową/sytuację ekonomiczną [proszę wskazać odpowiednie]:

1) w zakresie [proszę opisać udostępniany zasób oraz zakres udostępnienia];
2) w ten sposób, że Wykonawca [proszę opisać sposób w jaki zasoby zostaną udostępnione 

oraz sposób w jaki Wykonawca będzie mógł wykorzystać te zasoby przy wykonywaniu 
zamówienia];

3) na okres [proszę podać okres na jaki udostępnione zostaną zasoby];
4) oświadczając jednocześnie, że w zakresie [proszę podać zakres] zrealizuję samodzielnie 

roboty budowlane/usługi [proszę podać właściwe] w postaci [proszę opisać roboty 
budowlane/usługi].

DOKUMENT NALEŻY OPATRZYĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM 
ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM
 



Załącznik nr 5 do SWZ
Projektowane postanowienia umowy

Umowa Nr     /2026/ZP

zawarta w dniu (data z podpisu cyfrowego) roku w Warszawie pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa – Ministerstwem Kultury i Dziedzictwa Narodowego, z siedzibą 
w Warszawie (00-071), przy ul. Krakowskie Przedmieście 15, NIP: 526-030-84-76, 
reprezentowanym przez Dorotę Żebrowską - Dyrektor Generalną Ministerstwa Kultury 
i Dziedzictwa Narodowego, dalej zwanym Zamawiającym 
a 
 
, dalej zwaną Wykonawcą. 

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego na 
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. 
U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) została zawarta umowa o następującej treści: 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest:
a) dostawa i wdrożenie oprogramowania klasy DLP (Oprogramowanie) z licencjami, na 

okres 24 miesięcy dla 800 użytkowników (System);
b) usługa wsparcia techniczno-merytorycznego dla Zamawiającego przy korzystaniu 

z Systemu opisanego w przedmiocie zamówienia, o którym mowa w lit. a 
w maksymalnej liczbie 20 godzin zgodnie z zakresem określonym w Opisie Przedmiotu 
Zamówienia (OPZ), który stanowi Załącznik nr 1 do umowy.

2. Usługa wsparcia techniczno-merytorycznego, o której mowa w ust. 1 lit. b) obejmuje:
a. zapewnienie konsultacji telefonicznych lub drogą elektroniczną w zakresie bieżącego 

funkcjonowania Systemu;
b. zmiany konfiguracji w zakresie bieżącego funkcjonowania Systemu.

3. Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia określony w załączniku nr 1 do umowy oraz 
zgodnie z deklaracją Wykonawcy złożoną w Ofercie Wykonawcy stanowiącą Załącznik Nr 2 
w zakresie ustanowionych w postępowaniu kryteriów oceny ofert.

§ 2
Realizacja umowy

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 
1 lit. a) w terminie maksymalnie 37 dni roboczych liczonych od dnia zawarcia umowy, 
z czego:
a) w terminie 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy Wykonawca dostarczy 

oprogramowanie klasy DLP (Oprogramowanie) z licencjami, na okres 24 miesięcy dla 
800 użytkowników (System);



b) w zadeklarowanym w Ofercie Wykonawcy stanowiącym Załącznik Nr 2 terminie do 
……… dni roboczych liczonym od dnia dostarczenia Systemu, o którym mowa w lit. a 
wdroży System opisany w przedmiocie zamówienia.

2. Licencje dostarczone do Oprogramowania powinny zostać udzielone na okres 24 miesięcy 
od daty zawarcia umowy.

3. Usługa wsparcia techniczno-merytorycznego dla Zamawiającego będzie świadczona przez 
Wykonawcę do wyczerpania środków finansowych na nią przeznaczonych, nie dłużej 
jednak niż przez 24 miesiące od dnia protokolarnego odbioru przez Zamawiającego 
wykonania zakresu przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 lit. a.

4. Strony postanawiają, że odbiór przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 lit. a nastąpi 
w terminie 3 dni roboczych od dnia zrealizowania przez Wykonawcę każdej z części 
przedmiotu umowy w tym zakresie (Wykonawca poinformuje Zamawiającego o tym fakcie 
za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w § 2 ust. 7), co zostanie 
potwierdzone sporządzonym przez Zamawiającego i podpisanym przez Strony protokołem 
odbioru dostarczenia oraz odbioru wdrożenia, którego wzór stanowi załącznik nr 4.

5. Ilekroć mowa w Umowie o dniu roboczym, za dzień roboczy uznaje się dzień od 
poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do zgłoszenia za pośrednictwem poczty elektronicznej 
Zamawiającemu usunięcia usterek albo dostarczenia przedmiotu umowy bez usterek.

7. W celu bezpośredniego nadzoru nad realizacją przedmiotu umowy, Zamawiający wyznacza 
nw. przedstawiciela: 
……………………………………………….., tel. …………………………….., e-mail:…………………………...,

8. W celu bezpośredniego nadzoru nad realizacją przedmiotu umowy, Wykonawca 
wyznacza nw. przedstawiciela: 
…………………..……………………………, tel. ……………………, e-mail:…………………………..…………

9. Wykonawca będzie wykonywał umowę w zakresie określonym w § 1 ust. 1 lit. b) zgodnie 
z każdorazowo zaakceptowanym przez Zamawiającego Zleceniem, o którym mowa w ust. 
11.

10. Kontakt między Zamawiającym a Wykonawcą w celu realizacji umowy będzie odbywał się 
przy użyciu łączności telefonicznej lub elektronicznej w dni oraz w godzinach pracy 
Zamawiającego (od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, 
w godz. 8.15-16.15, przy czym: 

a) przez łączność telefoniczną Strony rozumieją pozostawanie przez Wykonawcę do 
dyspozycji Zamawiającego od poniedziałku do piątku w dni robocze, w godzinach 
pracy Zamawiającego, w celu realizacji przedmiotu Umowy, poprzez odbieranie 
połączeń telefonicznych od Zamawiającego;

b) przez łączność elektroniczną Strony rozumieją pozostawanie przez Wykonawcę do 
dyspozycji Zamawiającego, od poniedziałku do piątku w dni robocze, w godzinach 
pracy Zamawiającego, w celu realizacji przedmiotu Umowy, poprzez:
a) odbieranie wiadomości e-mail od Zamawiającego,
b) obecność na spotkaniach online.

11. Usługa wsparcia techniczno-merytorycznego dla Zamawiającego przy korzystaniu 
z Systemu, o której mowa w § 1 ust. 1 lit. b) będzie wykonywana w następujący sposób:

a. Zamawiający przekazuje na adres poczty elektronicznej Wykonawcy wskazany 
w ust. 8 wniosek o konsultację techniczno-merytoryczną dotyczący działania 
Systemu określając zakres i przedmiot konsultacji, zwany dalej Zleceniem,

b. każdorazowo po przekazaniu przez Zamawiającego Zlecenia Wykonawca w 



terminie do końca dnia roboczego następującego po dniu przekazania Wykonawcy 
Zlecenia przedstawi Zamawiającemu do akceptacji przewidzianą liczbę godzin 
pracy niezbędną do zrealizowania Zlecenia;

c. Wykonawca może podjąć prace w celu realizacji Zlecenia dopiero po uzyskaniu 
akceptacji Zamawiającego co do wskazanej przez Wykonawcę liczby godzin 
przewidzianej na realizację Zlecenia; Zamawiający zaakceptuje dostarczone przez 
Wykonawcę oszacowanie lub zgłosi uwagi w terminie do 1 dnia roboczego od 
otrzymania informacji od Wykonawcy; w terminie 1 dnia roboczego od otrzymania 
uwag Wykonawca przekaże Zamawiającemu oszacowanie uwzględniające zasadne 
uwagi Zamawiającego;

d. przekazywane przez Zamawiającego Zlecenie będzie zawierało oczekiwany zakres 
prac do wykonania. Termin realizacji Zlecenia, o którym mowa w pkt f) zaczyna 
swój bieg od dnia następnego po dniu przekazania Wykonawcy akceptacji 
Zamawiającego co do wskazanej przez Wykonawcę liczby godzin przewidzianej na 
realizację Zlecenia;

e. w przypadku braku porozumienia co do liczby godzin przewidzianej na realizację 
Zlecenia wynikającego z okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi 
Wykonawca, Zamawiający jest uprawniony do zlecenia usługi objętej Zleceniem 
innemu podmiotowi na koszt i ryzyko Wykonawcy, a w przypadku co najmniej 
dwukrotnego braku porozumienia co do liczby godzin przewidzianej na realizację 
Zlecenia w okresie wykonywania usługi, o której mowa w § 1 ust. 1 lit. b) 
wynikającego z okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, 
Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy w części niewykonanej w 
terminie 14 dni od dnia wystąpienia okoliczności uzasadniającej odstąpienie i 
naliczenia kary umownej;

f. Wykonawca zrealizuje Zlecenie Zamawiającego w terminie do 2 dni roboczych od 
otrzymania informacji od Zamawiającego o akceptacji liczby godzin na realizację 
Zlecenia przez Wykonawcę;

g. po zakończeniu realizacji każdego Zlecenia Wykonawca przekazuje 
Zamawiającemu informacje o jego zakończeniu na adres poczty elektronicznej 
określony w ust. 7.

12. Zamawiający sporządzi protokół odbioru okresowego po wykonaniu każdego Zlecenia.
13. Wykonawca oświadcza, że osoba skierowana do realizacji zamówienia posługuje się 

językiem polskim w stopniu komunikatywnym.
14. Wykonawca i Zamawiający są zobowiązani do wzajemnego informowania o zmianach osób 

nadzorujących lub adresu w formie elektronicznej niezwłocznie od dnia zaistnienia zmiany. 
Zmiana tych osób lub adresu nie stanowi zmiany umowy i może być dokonana w każdym 
czasie.

§ 3
Płatności

1. Całkowite maksymalne wynagrodzenie brutto w PLN za wykonanie przedmiotu umowy 
określonego w § 1 strony ustalają na kwotę ………………. zł (słownie: …………………… zł 
i 00/00), w tym podatek VAT.

2. Wykonawcy za należyte wykonanie zakresu przedmiotu umowy, o którym mowa 
w § 1 ust. 1 lit. a) przysługuje wynagrodzenie ryczałtowe wg ceny wynikającej z Oferty 



Wykonawcy stanowiącej Załącznik Nr 2 do umowy, tj. w wysokości …………. zł brutto, 
w tym podatek VAT.

3. Maksymalna kwota wynagrodzenia brutto za 20 roboczogodzin wykonania usługi 
wsparcia techniczno-merytorycznego, o którym mowa w § 1 ust. 1 lit. b) przy korzystaniu 
z Systemu wynosi łącznie brutto …………….……..zł (słownie: ……………………………………. 
złotych i 00/00 zł zł), w tym podatek VAT. Wynagrodzenie za 1 godzinę świadczenia usługi 
wynosi ………. zł brutto.

4. Zakres przedmiotu umowy określony w § 1 ust. 1 lit. b) będzie realizowany sukcesywnie 
w miarę potrzeb Zamawiającego 

5. Zamawiający zastrzega, że może nie wykorzystać pełnej puli godzin z dodatkowej usługi 
określonej w § 1 ust. 1 lit. b), a Wykonawca nie może mieć żadnych roszczeń wobec 
Zamawiającego w tym zakresie, w szczególności domagać się realizacji części przedmiotu 
umowy określonego w § 1 ust. 1 lit. b) lub wypłaty maksymalnego wynagrodzenia 
określonego w ust. 3. 

6. Podstawą wystawienia faktury jest wykonanie przedmiotu umowy określonego 
w § 1 ust. 1 lit. a) w całości potwierdzone protokołem odbioru wdrożenia albo każde 
zrealizowane Zlecenie usługi wsparcia potwierdzone protokołem odbioru okresowego 
sporządzone przez Zamawiającego i niezwłocznie przekazane Wykonawcy.

7. Przez okres realizacji umowy wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 nie może ulec 
zmianie, z zastrzeżeniem § 10.

8. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1. nastąpi przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 21 dni od dnia doręczenia 
Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. Przez prawidłowo wystawioną 
fakturę strony rozumieją fakturę wystawioną zgodnie z obowiązującymi przepisami, 
postanowieniami umowy oraz pozytywnie zweryfikowanym rachunkiem bankowym 
w wykazie podmiotów, o których mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług. 

9. Faktura/faktury dokumentujące realizację niniejszej umowy będą wystawiane i przesyłane 
w formie faktur ustrukturyzowanych za pośrednictwem Krajowego Systemu e- Faktur 
(KSeF) zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, z zastrzeżeniem ust. 11 i 13.

10. W przypadku gdy, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, wystawienie faktury 
ustrukturyzowanej przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur jest obowiązkowe, 
Wykonawca wystawia fakturę wyłącznie w tej formie.

11. Obowiązek, o którym mowa w ust. 9 jest realizowany zgodnie z przepisami prawnymi 
w zakresie Krajowego Systemu e-faktur KSeF.

12. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowe określenie formy wystawienia 
faktury, w tym za zgodność tej formy z przepisami prawa podatkowego obowiązującymi 
w dacie wystawienia faktury.

13. W przypadku Wykonawców niezobowiązanych prawnie do wystawiania i przesyłania 
faktur w formie faktur ustrukturyzowanych za pośrednictwem Krajowego Systemu e-
 Faktur (KSeF) lub w przypadku trybu awaryjnego lub trybu awarii całkowitej KSeF 
Zamawiający dopuszcza doręczenie faktury/faktur na adres: Ministerstwo Kultury 
i Dziedzictwa Narodowego Biuro Podawcze ul. Krakowskie Przedmieście 15, 00-071 
Warszawa lub drogą elektroniczną jako wizualizacji faktury wystawionej w trybie 
offline24, offline- niedostępność KSeF lub w trybie awaryjnym, z uwzględnieniem 
wymogów co do konieczności oznaczenia faktury odpowiednimi kodami weryfikującymi 
lub ich załączenia, z adresu e-mail Wykonawcy …………………. na adres e-mail 



Zamawiającego tj. esp@kultura.gov.pl. Zmiana adresu e-mail, z którego Wykonawca 
będzie wysyłał faktury wymaga zmiany w postaci aneksowania umowy.

14. W przypadku dostarczenia przez Wykonawcę faktury w formie niezgodnej 
z obowiązującymi przepisami lub na inny adres e-mail lub z innego adresu e-mail niż 
wskazany w umowie, taką fakturę uznaje się za niedostarczoną.

15. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania się o wszelkich zmianach statusu 
podatnika VAT (czynny/zwolniony) oraz o ewentualnych problemach technicznych lub 
awariach systemów teleinformatycznych, które mogą wpłynąć na terminowe wystawianie 
lub odbieranie faktur w Krajowym Systemie e-Faktur KSeF.

16. Dniem doręczenia faktury Zamawiającemu, o której mowa w ust. 9 jest dzień nadania jej 
numeru identyfikującego w KSeF.

17. W przypadku trybu awarii całkowitej KSeF dniem doręczenia faktury jest data fizycznego 
doręczenia faktury w sposób uzgodniony w ust. 13.

18. Wszelka korespondencja dotycząca procesu fakturowania, w przypadku o którym mowa w 
ust. 9 odbywać się będzie z poszanowaniem wymogów prawnych Krajowego Systemu e-
 Faktur KSeF.

19. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania potwierdzenia wysłania faktury do 
Krajowego Systemu e-Faktur KSeF oraz numeru KSeF faktury nadanego przez system.

20. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
21. Wykonawca nie może przenieść praw wynikających z umowy, w tym wierzytelności na 

osobę trzecią bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, pod rygorem nieważności

§4
Kary i inne postanowienia

1. Zamawiający może naliczyć Wykonawcy kary umowne w wysokości:
a) 10% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 w przypadku 

gdy Zamawiający lub Wykonawca odstąpi od umowy w całości z powodu 
okoliczności, za które odpowiada Wykonawca lub 10% wynagrodzenia brutto 
należnego za część przedmiotu umowy objętej odstąpieniem, gdy Zamawiający lub 
Wykonawca odstąpi od umowy w części dotychczas niewykonanej z powodu 
okoliczności, za które odpowiada Wykonawca lub 20% wynagrodzenia brutto 
należnego za poszczególne Zlecenia usługi wsparcia, gdy Zamawiający lub 
Wykonawca odstąpi od umowy w zakresie Zlecenia, z powodu okoliczności, za które 
odpowiada Wykonawca;

b) 0,4% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 2, w przypadku 
niedotrzymania terminu realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa 
w § 1 ust. 1 lit. a), za każdy rozpoczęty dzień zwłoki licząc od upływu terminu 
określonego w § 2 ust. 1 lit. a) albo lit. b), jednakże nie więcej niż 10% 
wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 3 ust. 2;

c) 2% wynagrodzenia brutto należnego za poszczególne Zlecenie usługi wsparcia, 
o której mowa w § 1 ust. 1 lit. b) za każdy dzień zwłoki, licząc od upływu terminu 
określonego w § 2 ust. 11 lit. f) jednakże nie więcej niż 20% wynagrodzenia brutto 
należnego za poszczególne Zlecenie usługi wsparcia;

d) 0,2% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 2 za każdy rozpoczęty dzień 
zwłoki, licząc od upływu terminu do usunięcia wad lub zastrzeżeń, o którym mowa 
w § 5 ust. 3, jednakże nie więcej niż 10% wynagrodzenia umownego brutto, o którym 
mowa w § 3 ust. 2;
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e) 1% wynagrodzenia brutto należnego za poszczególne Zlecenie usługi wsparcia, 
o której mowa w § 1 ust. 1 lit. b) za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, licząc od upływu 
terminu do usunięcia wad lub zastrzeżeń, o którym mowa w § 5 ust. 4, jednakże nie 
więcej niż 20% wynagrodzenia brutto należnego za poszczególne Zlecenie usługi 
wsparcia;

f) 1% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 w przypadku braku zapłaty 
wynagrodzenia należnego podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom z tytułu 
zmiany wysokości wynagrodzenia z przyczyn, o których mowa w § 10 ust. 17 za 
każdy przypadek;

g) 0,01% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 z tytułu nieterminowej 
zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom 
z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia z przyczyn, o których mowa w § 10 ust. 
17 za każdy dzień zwłoki ponad termin zapłaty określony w umowie 
o podwykonawstwo (nie więcej jednak niż 1% wynagrodzenia brutto, o którym 
mowa w § 3 ust. 1);

h) 5 000 zł za każde naruszenie zasad poufności określonych w § 6;
i) w przypadku niedopełnienia obowiązków, o których mowa w § 11 ust. 3 lub 6 za 

każde niedopełnienie obowiązku Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę 
umowną w wysokości 3 000 zł, zaś w przypadku zwłoki w dopełnieniu obowiązku, 
o którym mowa w § 11 ust. 4 Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną 
w wysokości 500 zł.

2. Kary umowne podlegają sumowaniu. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie 
może przekroczyć 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy 

3.  Zapłata kar umownych za wyjątkiem kary za odstąpienie od umowy w części lub całości nie 
zwalnia Wykonawcy od wykonania przedmiotu Umowy.

4. Kary umowne są wymagalne w terminie 7 dni od otrzymania przez Wykonawcę 
oświadczenia o ich naliczeniu. Zamawiający ma prawo do potrącenia kary umownej 
z wynagrodzenia należnego Wykonawcy bez odrębnego oświadczenia, na co Wykonawca 
wyraża zgodę.

5. Niezależnie od kar umownych określonych w umowie Zamawiającemu przysługuje prawo 
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych, jeżeli poniesiona szkoda przekroczy 
wysokość naliczonych kar umownych.

§5
Odbiory

1. Strony postanawiają, że z odbioru przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 lit. a) 
zostaną sporządzone protokoły odbioru dostawy i odbioru wdrożenia, których wzór 
stanowi Załącznik nr 4 niniejszej umowy.

2. Stwierdzenie należytego wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 lit. b) 
zostanie potwierdzone poprzez podpisanie przez Zamawiającego bez uwag protokołu 
odbioru okresowego, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do niniejszej umowy, w terminie 
do 3 (trzech) dni roboczych od dnia zakończenia prac zleconych przez Zamawiającego, co 
zostanie przekazane przez Wykonawcę na adres mailowy wskazany w § 2 ust. 7.

3. Protokół odbioru dostawy lub odbioru wdrożenia zawiera wszelkie ustalenia dokonane 
w toku odbioru przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 lit. a), jak też ewentualne 
wskazanie terminów na usunięcie wad stwierdzonych przy dostawie lub wdrożeniu 
oprogramowania (nie krótszy niż 2 dni robocze i nie dłuższy niż 14 dni roboczych od dnia 
przekazania przez Zamawiającego zastrzeżeń na adres poczty elektronicznej określony 



w § 2 ust. 8).
4. Protokół odbioru okresowego każdego Zlecenia zawiera wszelkie ustalenia dokonane 

w toku odbioru przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 lit. b), jak też ewentualne 
wskazanie terminów na usunięcie wad stwierdzonych przy realizacji Zlecenia (nie krótszy 
niż 1 dzień roboczy i nie dłuższy niż 2 dni robocze od dnia przekazania przez 
Zamawiającego zastrzeżeń na adres poczty elektronicznej określony w § 2 ust. 8).

5. Po zgłoszeniu Zamawiającemu usunięcia wszystkich wad lub zastrzeżeń, strony ponownie 
przystąpią do odbioru i sporządzą protokół odbioru dostawy lub wdrożenia albo protokół 
odbioru okresowego.

6. Odbiór winien zakończyć się w ciągu 3 dni roboczych licząc od daty zgłoszenia 
Zamawiającemu usunięcia wad lub zastrzeżeń. Procedura zgłaszania wad lub zastrzeżeń 
może być powtarzana.

§ 6
Poufność

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji poufnych i do 
nieujawniania ich jakimkolwiek podmiotom z wyjątkiem sytuacji, gdy otrzyma na to 
pisemną zgodę Zamawiającego lub gdy jest do tego zobowiązany na podstawie 
bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. Obowiązek zachowania tajemnicy oznacza 
w szczególności, iż Wykonawca nie będzie przekazywał, ujawniał ani wykorzystywał 
informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji lub w stosunkach 
z jakąkolwiek osobą trzecią. Obowiązek i zasady zachowania w tajemnicy informacji 
poufnych, pozostają w mocy także po wygaśnięciu Umowy.

2. Przez informacje poufne rozumie się wszelkie informacje, materiały i dokumenty 
dostarczone lub udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego lub inne podmioty, 
w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, zarówno przed jak i po zawarciu Umowy, 
jak również wszelkie dokumenty i informacje, wytworzone i opracowane w wyniku 
realizacji zamówienia, w jakiejkolwiek formie.

3. Informacje poufne obejmują: informacje handlowe, techniczne, technologiczne oraz 
organizacyjne dotyczące Zamawiającego lub innych podmiotów, a także informacje 
związane z działalnością Zamawiającego lub innych podmiotów, a w szczególności wszelkie 
informacje, dane i materiały, z których treścią Wykonawca zapozna się w związku 
z realizacją przedmiotu Umowy oraz know-how. Powyższa definicja nie narusza 
obowiązków i procedur związanych z innymi prawnie chronionymi tajemnicami, 
przewidzianych w odrębnych przepisach. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych działań w celu zachowania 
poufności otrzymywanych informacji poufnych w ramach swojej wewnętrznej organizacji.

5. Dokumenty i informacje, które nie stanowią informacji poufnych:
1) dokumenty oraz informacje, które zostały lub zostaną podane do publicznej 

wiadomości w sposób inny niż na skutek naruszenia postanowień Umowy lub innych 
zobowiązań do zachowania poufności wynikających z umów lub przepisów prawa;

2) dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, że znajdowały się 
w jego posiadaniu lub były przez niego wykorzystywane przed datą ich przekazania 
przez Zamawiającego;

3) dokumenty oraz informacje, co do których Wykonawca wykaże, że zostały przez niego 
opracowane przed datą ich przekazania przez Zamawiającego.

4) informacje, do których udostępnienia Wykonawca zostanie zobowiązany przez 
właściwe organy na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa



6. W trakcie realizacji niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się powstrzymywać od 
działań, które mogłyby doprowadzić do konfliktu interesu. Konflikt interesów to sytuacja, 
która ze względu na związek pomiędzy Wykonawcą a jakimkolwiek innym podmiotem, 
uniemożliwia realizację Umowy przez Wykonawcę w sposób obiektywny, rzetelny 
i zapewniający należyte zabezpieczenie interesu Zamawiającego. W przypadku wystąpienia 
konfliktu interesów w trakcie realizacji Umowy Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie 
pisemnie powiadomić Zamawiającego o tym fakcie.

7. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, 
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od 
Zamawiającego, wbrew postanowieniom niniejszej Umowy.

§ 7
Ograniczenia poufności

1. Zamawiający ma prawo przekazywać część swoich zadań i obowiązków osobom trzecim.
2. Zamawiający ma prawo udostępniać osobom trzecim dokumentację przebiegu realizacji 

przedmiotu Umowy, a także inne produkty wykonane w ramach przedmiotu Umowy przez 
Wykonawcę dla Zamawiającego zarówno w wersjach ostatecznych (w szczególności 
podlegających odbiorowi), jak i roboczych.

§ 8 RODO 
1. W związku z koniecznością realizacji przez Strony, jako administratora danych, 

obowiązków i  celu, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), wynikających 
z realizacji umowy, Wykonawca udostępnia Zamawiającemu następujące dane osobowe: 
imię i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej osoby odpowiedzialnej za 
wykonanie obowiązków wynikających z umowy, upoważnioną do kontaktów z drugą 
stroną oraz upoważnioną do podpisywania protokołów odbioru, zaś Zamawiający 
udostępnia Wykonawcy następujące dane: imię i nazwisko, nr telefonu, adres poczty 
elektronicznej pracownika odpowiedzialnego za wykonanie obowiązków wynikających 
z umowy, upoważnionego do kontaktów z drugą stroną oraz upoważnionego do 
podpisywania protokołów odbioru. Strony dochowają wszelkich obowiązków 
wynikających z RODO. 

2. Strony będą realizować wobec osób, które są ich przedstawicielami obowiązek 
informacyjny, o którym mowa odpowiednio w art. 13 i 14 RODO. 

3. Informacja dla osób, których dane zostały udostępnione Zamawiającemu przez 
Wykonawcę, stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zapoznania osób, których dane udostępnił 
Zamawiającemu z informacją, o której mowa w ust. 3. 

§ 9
Odstąpienie od umowy

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od niniejszej Umowy w terminie 30 dni 
od dnia zaistnienia uzasadniającej to okoliczności, w przypadku powzięcia wiadomości o:

a. złożeniu wniosku o ogłoszenie upadłości Wykonawcy,
b. o wszczęciu postępowania restrukturyzacyjnego Wykonawcy,



c. wykreśleniu Wykonawcy z właściwego rejestru,
d. otwarciu postępowania likwidacyjnego Wykonawcy; 
e. zajęciu majątku Wykonawcy w stopniu uniemożliwiającym mu realizację 

przedmiotu umowy.
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi 
bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić 
od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 Zamawiający odstępuje od umowy w części, której 
zmiana dotyczy, a Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 
wykonania części umowy.

3. Jeżeli Wykonawca pozostaje w zwłoce w rozpoczęciu lub wykończeniu przedmiotu umowy 
lub jego części, o którym mowa odpowiednio w § 1 ust. 1 lit. a albo lit. b albo w usuwaniu 
zgłoszonych zastrzeżeń tak dalece, że nie jest prawdopodobne, żeby zdoła go ukończyć 
w czasie umówionym, Zamawiający może bez wyznaczenia terminu dodatkowego od 
umowy odstąpić w części lub w całości jeszcze przed upływem terminu do wykonania tego 
przedmiotu. Zamawiający może wykonać powyższe uprawnienie w terminie do 30 dni 
liczonego od dnia powzięcia wiadomości o okolicznościach uzasadniających odstąpienie .

4. Z zastrzeżeniem ust. 6, jeżeli Wykonawca wykonuje przedmiot umowy w sposób wadliwy 
albo sprzeczny z umową, Zamawiający może wezwać go do zmiany sposobu wykonania 
i wyznaczyć mu w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym upływie wyznaczonego 
terminu Zamawiający może od umowy odstąpić w części lub w całości, w terminie 30 dni 
od dnia bezskutecznego upływu wyznaczonego terminu.

5. Jeżeli Wykonawca pozostaje w zwłoce w wykonaniu przedmiotu umowy lub jego części, 
o którym mowa odpowiednio w § 1 ust. 1 lit. a albo lit. b albo w usuwaniu zgłoszonych 
zastrzeżeń o co najmniej 14 dni roboczych Zamawiający może od umowy odstąpić 
w całości lub w części, w terminie 30 dni od dnia bezskutecznego upływu terminu, 
o którym mowa odpowiednio w § 2 ust. 1 lit. a albo lit. b albo § 2 ust. 11 lit. f albo § 5 ust. 3 
albo ust. 4. 

6. Zamawiający zastrzega, że niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez Wykonawcę 
którejkolwiek części przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 lit. a) uprawnia 
Zamawiającego do odstąpienia od umowy w całości.

7. Z zastrzeżeniem § 4 ust. 1 lit. a, w przypadkach nieokreślonych w umowie Strony mogą 
wykonać prawo do odstąpienia od umowy w całości lub w części w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o okolicznościach uzasadniających odstąpienie.

§ 10
Zmiany Umowy

1. Strony przewidują możliwość dokonywania zmian w Umowie. Zmiana Umowy 
dopuszczalna będzie w granicach wyznaczonych przepisami ustawy - Prawo zamówień 
publicznych.

2. Każda ze Stron może wystąpić do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany umowy.
3. Strony zobowiązują się dokonać zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, 

o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy, w formie pisemnego aneksu, jeżeli zmiany te będą 
miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę każdorazowo 
w przypadku wystąpienia jednej z następujących okoliczności:
1) zmiany stawki podatku od towarów i usług, 



1a) zmiany stawki podatku akcyzowego;
2) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej 

stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 
zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne, zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów 
kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018r. 
o pracowniczych planach kapitałowych, 

- na zasadach i w sposób określony w ust. 4 - 1 6 .
4. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia 

przesłanki, o której mowa w ust. 3 pkt 1, będzie odnosić się wyłącznie do niezrealizowanej 
części przedmiotu umowy, zgodnie z terminami ustalonymi Umową, po dniu wejścia 
w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług oraz wyłącznie do 
części przedmiotu umowy, do której zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od 
towarów i usług.

5. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt 1, wartość wynagrodzenia netto oraz ceny 
jednostkowe netto nie zmienią się, a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona 
na podstawie nowych przepisów. 

6. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt 1a zmiana wysokości wynagrodzenia 
należnego Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do niezrealizowanej części 
przedmiotu Umowy, zgodnie z terminami określonymi w umowie, po dniu wejścia w życie 
przepisów zmieniających stawkę podatku akcyzowego oraz wyłącznie do części realizacji 
przedmiotu Umowy, do której zastosowanie znajdzie zmiana tej stawki. W takim 
przypadku wartość wynagrodzenia należnego Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę 
odpowiadającą zmianie kosztu ponoszonego przez Wykonawcę w związku z realizacją 
umowy. Jednocześnie Wykonawca zobowiązany jest przedstawić kalkulację lub 
dokumenty potwierdzające w jakim stopniu zmiana stawki podatku akcyzowego wpływa 
na zmianę kosztu realizacji Umowy.

7. Zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa 
w ust. 3 pkt 2 lub 3, będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy, w odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania 
umowy przez Wykonawcę w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio 
zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę lub dokonujących zmian 
w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 
lub w zakresie wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne.

8. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie 
zmianie o kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku ze zwiększeniem 
wysokości wynagrodzeń osób realizujących przedmiot umowy do wysokości aktualnie 
obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę, z uwzględnieniem wszystkich 
obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota 
odpowiadająca wzrostowi kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części 
wynagrodzenia osób realizujących przedmiot umowy, o których mowa w zdaniu 
poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują one czynności 
bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.

9. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie 
zmianie o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w związku 



z wypłatą wynagrodzenia osobom realizującym przedmiot umowy. Kwota odpowiadająca 
zmianie kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia osób 
realizujących przedmiot umowy, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują one 
czynności bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.

10. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 pkt 4, wysokość wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy 
ponoszonego w związku ze zmianą wysokości wpłat podstawowych dokonywanych przez 
Wykonawcę na pracownicze plany kapitałowe osobom realizującym przedmiot umowy. 
Kwota odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części 
wynagrodzenia osób realizujących przedmiot umowy, odpowiadającej zakresowi, w jakim 
wykonują one czynności bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.

11. W celu zawarcia aneksu do umowy wynikającego ze zmian, o których mowa w ust. 3, każda 
ze Stron może wystąpić do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy wraz z uzasadnieniem zawierającym 
w szczególności szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie 
Wykonawcy powinno ulec zmianie oraz wskazaniem daty, od której nastąpiła bądź nastąpi 
zmiana wysokości kosztów wykonania umowy uzasadniająca zmianę wysokości 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy. Wniosek, o którym mowa w zdaniu 
poprzedzającym może zostać złożony przez każdą ze Stron w terminie od dnia 
opublikowania przepisów wprowadzających zmiany, o których mowa w ust. 3 pkt 1-4 do 
30 dni od dnia wejścia w życie przepisów wprowadzających zmiany, o których mowa w ust. 
3 pkt 1, 1a, 3 lub 4, a w przypadku zmiany przepisów, o której mowa w ust. 3 pkt 2 od dnia 
obowiązywania minimalnego wynagrodzenia albo minimalnej stawki godzinowej.

12. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 3 pkt 2 lub pkt 3, jeżeli z wnioskiem występuje 
Wykonawca, jest on zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty, z których będzie 
wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania umowy, 
w szczególności:
1)  pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) osób realizujących 

przedmiot umowy wraz z określeniem zakresu w jakim wykonują one czynności 
bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy oraz części wynagrodzenia 
odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt 2, 
lub

2)  pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) osób realizujących 
przedmiot umowy wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej przez 
Wykonawcę, z określeniem zakresu (etatu), w jakim wykonują one czynności 
bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy oraz części wynagrodzenia 
odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt 3.

13. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3, jeżeli z wnioskiem występuje Zamawiający, 
jest on uprawniony do zobowiązania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym 
terminie, nie krótszym niż 10 dni roboczych, dokumentów, z których będzie wynikać 
w jakim zakresie zmiana ta ma wpływ na koszty wykonania umowy, w tym pisemnego 
zestawienia wynagrodzeń, o którym mowa w ust. 12 pkt 2.

14. W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o którym mowa w ust. 11, 
Strona, która otrzymała wniosek, przekaże drugiej Stronie informację o zakresie, w jakim 
zatwierdza wniosek oraz wskaże kwotę, o którą wynagrodzenie należne Wykonawcy 
powinno ulec zmianie, albo informację o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem. 



Strona wnioskująca ustosunkuje się do informacji drugiej Strony w terminie 5 dni 
roboczych od ich otrzymania, przedstawiając, jeśli jest to niezbędne na piśmie nową 
kalkulację oraz uzasadnienie poprawności kalkulacji, do której druga Strona zgłosiła 
zastrzeżenia. Procedurę ustalenia wysokości zmiany wynagrodzenia powtarza się zgodnie 
z zasadami określonymi w zdaniu poprzednim do czasu osiągnięcia porozumienia, 
z zastrzeżeniem, iż w toku dalszych ustaleń terminy wynoszą dla obu Stron 5 dni 
roboczych.

15. W przypadku otrzymania przez Stronę informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub 
częściowym zatwierdzeniu wniosku, Strona ta może ponownie wystąpić z wnioskiem, 
o którym mowa w ust. 11. W takim przypadku przepisy niniejszego paragrafu stosuje się 
odpowiednio.

16. Aneks, o którym mowa w ust. 3 zostanie zawarty nie później niż w terminie 14 dni 
roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia 
należnego Wykonawcy i obowiązywać będzie każdorazowo od dnia wejścia w życie zmian 
przepisów, o których mowa w ust. 3 pkt 1, 1a, 3 lub 4 umowy a w przypadku zmiany, 
o której mowa w ust. 3 pkt 2 od dnia obowiązywania minimalnego wynagrodzenia albo 
minimalnej stawki godzinowej.

17. Strony dopuszczają również możliwość wprowadzenia zmian umowy, nie częściej niż raz 
na 6 miesięcy, dotyczących wynagrodzenia Wykonawcy, poprzez jego waloryzację 
w sytuacji spełnienia niżej wymienionych wymagań: 
1) w przypadku istotnej zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją 

zamówienia, rozumianej jako wzrost odpowiednio cen lub kosztów, jak i ich obniżenie, 
względem ceny lub kosztów przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy 
zawartego w ofercie Wykonawcy oraz 

2) przy zachowaniu niżej określonych warunków i postanowień Umowy określonych 
w ust. 18. 

18. W przypadku dokonywania waloryzacji wynagrodzenia, o której mowa w ust. 17, 
wynagrodzenie Wykonawcy, określone w § 3 ust. 1 Umowy, będzie waloryzowane 
o wskaźnik waloryzacyjny stanowiący różnicę odchylenia wskaźnika inflacji ogłaszanego 
w komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego za ostatnie dwa kwartały 
od zakładanego poziomu 10%, przy spełnieniu następujących postanowień: 
1) podwyższenie wynagrodzenia Wykonawcy – nastąpi na wniosek Wykonawcy, złożony 

najwcześniej po upływie 6 miesięcy od dnia zawarcia Umowy przez Strony oraz przy 
wzroście wskaźnika waloryzacji określonego powyżej, o co najmniej 10% za ostatnie 
dwa kwartały poprzedzające złożenie wniosku przez Wykonawcę o waloryzację, 
z uwzględnieniem, iż waloryzacja będzie obliczana na podstawie średniej wskaźników 
określonych według wskaźnika waloryzacji określonego powyżej, za ostatnie dwa 
kwartały poprzedzające złożenie wniosku Wykonawcy o waloryzację albo

2) obniżenie wynagrodzenia Wykonawcy – nastąpi na wniosek Zamawiającego złożony 
najwcześniej po upływie 6 miesięcy od dnia zawarcia Umowy przez Strony oraz przy 
obniżeniu wskaźnika waloryzacji określonego powyżej, o co najmniej 10% za ostatnie 
dwa kwartały poprzedzające złożenie wniosku przez Zamawiającego o waloryzację, 
z uwzględnieniem, iż waloryzacja będzie obliczana na podstawie średniej wskaźników 
określonych według wskaźnika waloryzacji określonego powyżej, za ostatnie dwa 
kwartały poprzedzające złożenie wniosku Zamawiającego o waloryzację oraz

3) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, jaką dopuszcza Zamawiający 
w efekcie zastosowania postanowień o zasadach wprowadzania zmian wysokości 
wynagrodzenia w wyniku waloryzacji, o której mowa w ust. 17, wynosi 10% 



wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy i dotyczy części 
wynagrodzenia należnego za niezrealizowaną cześć przedmiotu umowy na dzień 
zwaloryzowania wynagrodzenia.

19. Zmiana, o której mowa w ust. 3 lub 17 umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu 
pod rygorem nieważności. 

20. W przypadku, gdy w ocenie jednej ze Stron zaistnieją okoliczności uzasadniające zmianę 
umowy, o której mowa w ust. 17 będzie ona zobowiązana do przekazania drugiej Stronie 
pisemnego wniosku dotyczącego zmiany umowy wraz z opisem zdarzenia lub okoliczności 
stanowiących podstawę do żądania takiej zmiany. 

21. Wniosek, o którym mowa w ust. 20, powinien zostać przekazany niezwłocznie, jednakże 
nie później niż w terminie 30 dni od dnia, w którym Wykonawca dowiedział się o danym 
zdarzeniu lub okolicznościach. 

22. W terminie 14 dni od dnia otrzymania żądania zmiany, Strona powiadomi Stronę 
wnioskującą o akceptacji żądania zmiany umowy i terminie podpisania aneksu do umowy 
lub odpowiednio o braku akceptacji zmiany wraz z uzasadnieniem. Strona wnioskująca 
ustosunkuje się do informacji drugiej Strony w terminie 5 dni roboczych od ich 
otrzymania, przedstawiając, jeśli jest to niezbędne na piśmie nowe uzasadnienie. 
Procedurę ustalenia wysokości zmiany umowy powtarza się zgodnie z zasadami 
określonymi w zdaniu poprzednim do czasu osiągnięcia porozumienia, z zastrzeżeniem, iż 
w toku dalszych ustaleń terminy wynoszą dla obu Stron 5 dni roboczych.

23. Zaakceptowana zmiana umowy, o której mowa w ust. 17 będzie miała zastosowanie do 
Zlecenia zleconego przez Zamawiającego po zawarciu aneksu.

24. W przypadku zmiany wynagrodzenia, o której mowa w ust. 3 lub 17 Wykonawca 
zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcom, z którymi 
zawarł umowę, której przedmiotem są roboty budowlane, dostawy lub usługi z okresem 
obowiązywania przekraczającym odpowiednio 12 miesięcy lub 6 miesięcy.

25. Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.

§11
Podwykonawcy

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie umowy podwykonawcom w zakresie określonym 
w ofercie oraz pod warunkiem, o którym mowa w ust. 2 i ust. 3. 

2. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wszelkie działania lub zaniechania 
swoich podwykonawców jak za swoje działania lub zaniechania. 

3. Wykonawca, jeśli nie wskazał Podwykonawcy w ofercie, może powierzyć wykonanie 
w części umowy Podwykonawcy po zgłoszeniu Zamawiającemu pisemnie zamiaru 
powierzenia Podwykonawcy wykonania części umowy lub zmiany Podwykonawcy w tym 
danych Podwykonawcy i zakresu podwykonawstwa oraz pod warunkiem uzyskania zgody 
Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do pisemnego zgłoszenia Zamawiającemu zamiaru 
powierzenia Podwykonawcy wykonania części przedmiotu umowy lub zmiany 
Podwykonawcy nie później niż na 3 dni kalendarzowych przed powierzeniem 
podwykonawstwa lub zmianą Podwykonawcy. 

5. Zamawiający zobowiązany jest na udzielenie odpowiedzi, tj. wyrażenia zgody lub odmowy 
na zgłoszenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 3 w terminie do 3 dni kalendarzowych 
od daty otrzymania zgłoszenia.



6. Usługi powierzone Podwykonawcy przez Wykonawcę nie mogą zostać powierzone przez 
Podwykonawcę osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie 
pod rygorem nieważności.

7. Powierzenie wykonania części przedmiotu umowy Podwykonawcy lub zmiana 
Podwykonawcy bez zgody Zamawiającego uprawnia Zamawiającego do naliczenia kary 
umownej określonej w § 4 ust. 1 lit. i), a w przypadku naliczenia tej kary dwukrotnie do 
odstąpienia od umowy w części niewykonanej w terminie 14 dni od dnia powzięcia 
wiadomości o tej okoliczności.

8. Zgoda Zamawiającego na wykonanie jakiejkolwiek części umowy przez Podwykonawcę nie 
zwalania Wykonawcy z jakichkolwiek jego zobowiązań wynikających z niniejszej umowy. 

9. Wykonawca obowiązany jest przedstawić na żądanie Zamawiającego wszelkie dokumenty 
dotyczące umowy Wykonawcy z Podwykonawcami i realizacji prac objętych umową. 

10. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa 
i obowiązki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących 
warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa 
i obowiązki Wykonawcy, ukształtowane postanowieniami niniejszej umowy.

11. Wykonawca nie może powierzyć wykonania części zamówienia podwykonawcy lub 
podwykonawcom pochodzącym z państw trzecich niebędących stronami umów 
międzynarodowych oraz żaden podwykonawca nie może powierzyć wykonania części 
zamówienia dalszemu podwykonawcy lub dalszym podwykonawcom pochodzącym 
z państw trzecich niebędących stronami umów międzynarodowych. "Państwami trzecimi 
niebędącymi stronami umów międzynarodowych" są państwa, o których mowa w art. 16b 
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 
z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

12. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiedzy o powierzeniu przez Wykonawcę 
wykonania części zamówienia podwykonawcy lub podwykonawcom albo w przypadku 
powzięcia przez Zamawiającego wiedzy o powierzeniu przez podwykonawcę wykonania 
części zamówienia dalszemu podwykonawcy lub dalszym podwykonawcom pochodzącym 
z państw trzecich niebędących stronami umów międzynarodowych, Zamawiający będzie 
uprawniony do odstąpienia od umowy w całości lub części dotychczas niewykonanej 
i obciążenia Wykonawcy karą umowną określoną w § 4 ust. 1 lit. a.

§ 12 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie spory wynikające lub związane z wykonaniem niniejszej umowy, które nie zostaną 
rozwiązane przez Strony umowy na drodze polubownej, zostaną rozstrzygnięte przez sąd 
powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. Prawa i obowiązki wynikające z niniejszej umowy wiążą następców prawnych Stron i nie 
mogą być przeniesione na osoby trzecie bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody drugiej 
Strony. 

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
4. Wszelkie zawiadomienia wynikające z niniejszej umowy będą dokonywane w formie 

pisemnej albo elektronicznej na adresy Stron wskazane w umowie. 
5. Integralną częścią Umowy są wszystkie wymienione niżej załączniki. 

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 
obowiązującego prawa, w tym ustawy -Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 
1320 ze zm.) oraz Kodeksu cywilnego. 



7. Zamawiający informuje, że procedurę dokonywania zgłoszeń wewnętrznych, o których 
mowa w art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów reguluje 
Zarządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 września 2024 r. 
w sprawie Procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań 
następczych w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. Urz. MKiDN z 2024 
r. poz. 105).

8. Umowę sporządzono w formie elektronicznej. 

    Zamawiający     Wykonawca 

_______________________ _______________________ 

  
ZAŁĄCZNIKI: 

1. Opis przedmiotu zamówienia 
2. Oferta Wykonawcy
3. Informacja przekazywana osobom, których dane zostały pozyskane w celu realizacji  

umowy od Wykonawcy 
4. Wzór protokołu odbioru dostawy/wdrożenia
5. Wzór protokołu odbioru okresowego



Załącznik nr 3 do umowy

Informacja przekazywana osobom, których dane zostały pozyskane w celu 
realizacji umowy od Wykonawcy.

1. Dane osobowe będą przetwarzane przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego 
z siedzibą w Warszawie, przy ulicy Krakowskie Przedmieście 15, 00-071 w Warszawie.
2. Kontakt do inspektora ochrony danych pod adresem wskazanym w pkt. 1 lub adresem poczty
elektronicznej iod@kultura.gov.pl.
3. Przetwarzanie danych osobowych jest dokonywane w celu realizacji przez Strony, jako
administratora danych, obowiązków, o których mowa w art. 6 ust. 1 lit. c i f RODO, 
wynikających
z realizacji Umowy.
4. Administrator pozyskał następujące kategorie danych osobowych: imię i nazwisko, adres 
poczty
elektronicznej, numer telefonu służbowego osób, które będą sprawować nadzór nad
wykonywaniem Umowy oraz imię i nazwisko, stanowisko osób reprezentujących Wykonawcę.
5. Dane osobowe mogą być przekazywane następującym odbiorcom lub ich kategoriom: 
Wyłącznie
podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa w ramach ewentualnych kontroli 
lub
prowadzonych postępowań.
6. Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
7. Dane będą przechowywane do: dnia wykonania wszystkich czynności związanych z realizacją
umowy, przepisów o finansach publicznych oraz przepisów archiwizacyjnych.
8. Osoba, której dane są przetwarzane ma prawo do:
- dostępu do swoich danych osobowych, zgodnie z art. 15 rozporządzenia,
- żądania ich sprostowania, zgodnie z art. 16 rozporządzenia,
- usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 17 i 18 rozporządzenia,
- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, zgodnie z art. 21 rozporządzenia,
- żądania przeniesienia danych do innego administratora, zgodnie z art. 20 rozporządzenia.
9. Osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo złożenia skargi do Prezesa Urzędu 
Ochrony
Danych Osobowych, ul. Moniuszki 1A 00-014 Warszawa.
10. Dane osobowe zostały pozyskane od administratora: (Wykonawcy umowy).
11. Nie przewiduje się automatycznego podejmowania decyzji wobec osób, których dane są
przetwarzane.



Załącznik nr 4 do Umowy

Protokół Odbioru Dostawy/Wdrożenia
Wzór

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Krakowskie Przedmieście 15

00-071 Warszawa

- Zamawiający - Wykonawca

Czynność Potwierdzenie 
realizacji

Dostawa Oprogramowania DLP TAK/NIE

Przygotowanie i uzgodnienie harmonogramu Wdrożenia TAK/NIE

Wdrożenie i konfiguracja wstępna systemu DLP w środowisku 
Zamawiającego w zakresie niezbędnym do samodzielnego 
korzystania z Systemu przez Zamawiającego.

TAK/NIE

Data zatwierdzenia harmonogramu Wdrożenia ……………………….. 

*Termin usunięcia wad stwierdzonych przy Dostawie/Wdrożeniu 

…………………………….
*skreślić jeśli nie stwierdzono wad

Wykonawca (data i podpis)-

Potwierdzenie realizacji czynności
Wykonawca dostarczył wynik zamówionych prac zgodnie z wymaganiami określonymi w 
zamówieniu: TAK / NIE

Akceptacja
Zamawiający zaakceptował wynik zamówionych prac

TAK – zaakceptowano bez uwag

TAK - Zaakceptowano, wraz z uwagami o konieczności dalszego, niezwłocznego 
poprawienia następujących usterek:

………………………………………………………….

NIE - Nie zaakceptowano na bazie poważnych niezgodności z uzgodnionymi wymaganiami:

Zamawiający (data i podpis)



Załącznik nr 5 do Umowy

Protokół Odbioru Okresowego
Wzór

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Krakowskie Przedmieście 15

00-071 Warszawa

- Zamawiający - Wykonawca

Protokół okresowy za okres od ………....  do …………….

Typ działania

Ilość godzin wsparcia techniczno-merytorycznego 
w okresie

Harmonogram prac

Akceptacja
Zamawiający zaakceptował wynik zamówionych prac

TAK – zaakceptowano bez uwag

TAK - Zaakceptowano, wraz z uwagami o konieczności dalszego, niezwłocznego 
poprawienia następujących usterek:

………………………………………………………….

NIE - Nie zaakceptowano na bazie poważnych niezgodności z uzgodnionymi wymaganiami:

Zamawiający (data i podpis)



Załącznik nr 6 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest:

a)Dostawa i wdrożenie oprogramowania klasy DLP (Oprogramowanie) w licencji 
terminowej na okres 24 miesięcy dla 800 użytkowników (System)
b)usługa wsparcia techniczno-merytorycznego dla Zamawiającego przy korzystaniu 
z Systemu opisanego w przedmiocie zamówienia, o którym mowa w lit. a w maksymalnej 
liczbie 20 godzin zgodnie z zakresem określonym w niniejszym Opisie Przedmiotu 
Zamówienia (OPZ), który jednocześnie stanowi Załącznik nr 1 do projektowanych 
postanowień umowy stanowiących załącznik nr 5 do SWZ oraz warunkami określonymi 
w projektowanych postanowieniach umowy stanowiących załącznik nr 5 do SWZ

Wymagania dotyczące funkcjonalności Systemu:
1. System operacyjny:

a. Windows 10 (64-bit) z wszystkimi aktualizacjami zabezpieczającymi
b. Windows 11 (64-bit) z wszystkimi aktualizacjami zabezpieczającymi
c. MacOS 12 lub nowszy.

2. Serwer administracyjny musi obsługiwać instalację na systemach: a. Windows Server 2016 
(64-bit) i nowszych.

3. Serwer administracyjny musi obsługiwać bazy danych: 
a. MS SQL Server 2016 lub nowsze, b. 
b. MS SQL Express,
c. AzureSQL S3 lub nowsze.

4. Pomoc i dokumentacja programu dostępne w języku angielskim.
5. Konsola administracyjna i komunikaty klienta muszą być w języku polskim.
6. Konsola zarządzająca musi umożliwiać pobranie pliku instalacyjnego agenta.
7. Serwer administracyjny musi umożliwiać instalację/dezinstalację zdalnego klienta na 

stacjach roboczych.
8. Reguły DLP muszą być egzekwowane nawet przy braku połączenia między klientem 

a serwerem zarządzającym.
9. Brak połączenia klienta z serwerem zarządzającym musi umożliwiać lokalne 

przechowywanie informacji i zebranych danych do czasu ponownego połączenia.
10. Serwer administracyjny musi umożliwiać zarządzanie za pośrednictwem konsoli.
11. System musi posiadać mechanizm usuwający najstarsze informacje, gdy rozmiar bazy 

osiągnie domyślny limit.
12. Serwer administracyjny musi automatycznie pobierać aktualizacje definicji 

kategoryzowania stron internetowych, aplikacji i rozszerzeń plików, z opcją wyłączenia 
automatycznego pobierania.

13. Administrator musi mieć możliwość aby tworzyć i usuwać konta administratorów 
w konsoli programu.

14. Administrator musi mieć możliwość przypisywania i odbierania uprawnień do wybranych 
modułów programu, podzielonych na ustawienia (konfiguracja modułu) i logi 
(wyświetlanie logów modułu).

15. Serwer musi synchronizować użytkowników i stacje robocze z domeną Active Directory.
16. Administrator musi móc wymusić synchronizację ustawień i logów między stacją roboczą 

a serwerem w czasie rzeczywistym.



17. Serwer administracyjny musi umożliwiać ustawienie powiadomień dla użytkownika 
końcowego w przypadku złamania reguł związanych z ochroną DLP, z możliwością 
dostosowania grafiki, adresu e-mail i odnośnika do polityki bezpieczeństwa.

18. Administrator musi mieć możliwość wykonać audyt stacji roboczych/użytkowników 
w oparciu o różne czynności, takie jak uruchomione aplikacje, podłączone urządzenia, 
odwiedzane strony internetowe, wydrukowane dokumenty, wysyłane i odebrane 
wiadomości e-mail oraz czynności na plikach.

19. Administrator musi mieć możliwość tworzenia własnych kategorii dla stron 
internetowych, aplikacji i typów plików.

20. Administrator musi mieć możliwość filtrowania i sortowania zebranych danych.
21. Serwer musi posiadać możliwość wysyłania alertów, przynajmniej za pośrednictwem 

wiadomości email.
22. Dashboardy muszą być generowane na podstawie wskazanych stacji roboczych, 

użytkowników lub grup w określonym przedziale czasu.
23. Serwer administracyjny musi posiadać możliwość połączenia z serwerem SMTP 

udostępnianym przez producenta.
24. Serwer administracyjny musi umożliwiać wykonywanie zadań kategoryzacji plików, 

zarówno istniejących na stacjach roboczych i zasobach sieciowych, jak i nowo powstałych 
na bazie już skategoryzowanych plików.

25. Serwer administracyjny musi mieć możliwość kategoryzacji plików wrażliwych na 
podstawie aplikacji, lokalizacji, adresu URL, formatu pliku i zawartości pliku.

26. Administrator musi mieć możliwość tworzenia kategorii danych dla plików 
zaszyfrowanych lub dla takich gdzie zawartość pliku jest niemożliwa do odczytania.

27. Dla plików skategoryzowanych, wymagana jest możliwość tworzenia reguł dotyczących 
blokowania i zezwalania na różne operacje, takie jak zapisywanie, przenoszenie, 
drukowanie, wysyłanie pocztą, wysyłanie do chmury, przesyłanie komunikatorami itp.

28. Serwer administracyjny musi umożliwiać wyszukiwanie i ochronę plików w oparciu 
o różne kryteria, takie jak numery kart kredytowych, numer PESEL, numer dowodu 
osobistego, numer paszportu, numer REGON, NIP, wyrażenia regularne, określone ciągi 
znaków i numer IBAN.

29. Weryfikacja zawartości pliku musi odbywać się w czasie rzeczywistym.
30. Administrator musi mieć możliwość wyszukiwania danych wrażliwych w zasobach 

lokalnych
31. Serwer administracyjny musi pozwalać na eksport logów do rozwiązania SIEM.
32. Konsola musi umożliwiać konfigurację/zmianę domyślnego serwera SMTP.
33. Konsola webowa musi pozwalać na weryfikację wersji zainstalowanego systemu klienta, 

a także umożliwia aktualizację do nowej wersji lub dezaktywację tego systemu.
34. System musi ochraniać pocztę e-mail Microsoft, sprawdzając każdą wiadomość e-mail 

wysyłaną przez użytkowników Microsoft.
35. System musi ochraniać pliki w Microsoft, kontrolując aktywność plików w Microsoft 

SharePoint, Microsoft OneDrive dla Firm i Microsoft Teams.
36. System musi wykorzystywać mechanizm OCR (optical character recognition), aby 

wykrywać poufne treści w obrazach, zdjęciach i zeskanowanych dokumentach.
37. System musi umożliwiać synchronizacji grup bezpieczeństwa z Active Directory na 

potrzeby logowania do konsoli zarządzającej.
38. System musi umożliwiać administratorowi nadanie użytkownikowi uprzywilejowanego 

dostępu, przez co nie będzie obejmowany politykami przez określony czas – 1 godzinę, 
6 godzin lub do końca dnia.



39. System musi posiadać możliwość tworzenia polityk dynamicznych, pozwalających na 
dostosowywanie się akcji (takich jak zapisywanie logu, powiadomienie użytkownika, 
blokowanie lub blokowanie z możliwością zastąpienia przez użytkownika) w zależności od 
profilu pracy użytkownika wykonującego daną czynność, gdzie akcja dobierana jest 
w zależności od wyniku systemu uczenia maszynowego.

40. System musi umożliwiać dostosowanie polityk dynamicznych do dwóch trybów: 
standardowy oraz łagodny. Możliwość taka musi istnieć per użytkownik.

41. System musi umożliwiać tworzenie raportów na podstawie logów zebranych w układach 
danych z możliwością dostosowania filtrów, użytkowników oraz zakresu czasu objętych 
raportowaniem.

42. System musi umożliwiać utworzenie raportu, który będzie zawierał podsumowanie stanu 
zabezpieczenia danych wraz z rekomendacjami w formie cyklicznej.

43. System musi zbierać informacje na temat podłączanych urządzeń do komputera, 
odwiedzanych domen internetowych, ścieżek sieciowych, drukarek lokalnych oraz 
sieciowych, umożliwiając jednocześnie przypisanie takowych wpisów do bezpiecznych lub 
niezaufanych lokalizacji bez potrzeby manualnego wpisywania ścieżek lub numerów 
seryjnych urządzeń.

44. Dla każdej z wyżej wymienionych lokalizacji system powinien umożliwiać przypisanie 
indywidualnej polityki dostępu – np. umożliwiając przesyłanie danych do lokalizacji 
oznaczonej jako bezpieczna, jednocześnie blokując wysyłkę do lokalizacji oznaczonej jako 
niezaufana lub nieprzypisana.

45. System musi umożliwiać audyt operacji wykonywanych przez administratora w obszarze 
konsoli DLP.

46. System musi umożliwiać podłączenie archiwa logów w formacie plików o rozszerzeniu 
mdf.

Zakres wsparcia techniczno-merytorycznego dla zakupionego systemu:
1. Dostęp do pomocy technicznej w dni robocze w godzinach 8.15-16.15, przez okres trwania 

umowy
2. Usługę konsultacji w zakresie konfiguracji, optymalizacji i innych czynności dotyczących 

zamawianego systemu w ilości max 20 roboczogodzin dla oprogramowania klasy DLP 
(ang. man-day), zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego, możliwych do 
wykorzystania w terminie obowiązywania umowy. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
korzystania z usługi wsparcia technicznego i serwisu w miarę identyfikowanych potrzeb, 
przez co możliwe jest niewykorzystanie pełnej puli roboczogodzin. 



Załącznik nr 7 do SWZ

OŚWIADCZENIE WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O  
ZAMÓWIENIE

na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
podstawowym bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp), którego przedmiotem jest dostawa 
i wdrożenie oprogramowania klasy DLP wraz z licencjami dla Ministerstwa 
Kultury i Dziedzictwa Narodowego - nr postępowania 8/TP/2026, oświadczam co 
następuje:

L.p. Nazwa Wykonawcy
Wykonawca nr 1

Składając ofertę w Postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonego w trybie podstawowym, którego przedmiotem jest dostawa 
i wdrożenie oprogramowania klasy DLP wraz z licencjami dla Ministerstwa 
Kultury i Dziedzictwa Narodowego - nr postępowania 8/TP/2026

na podstawie art. 117 ust. 4 Ustawy OŚWIADCZAMY,

1) Oświadczam(amy), że warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej
działalności gospodarczej lub zawodowej spełnia(ją) w naszym imieniu nw.
wykonawca(y):

Nazwa /
Firma
Wykonawcy

Wymagane
uprawnienia

Zakres robót
budowlanych, dostaw
lub usług, które będą
realizowane przez tego
wykonawcę

2) Oświadczam(amy), że warunek dotyczący wykształcenia spełnia(ją) w naszym
imieniu nw. wykonawca(y):

Nazwa / Firma
Wykonawcy

Zakres robót budowlanych, dostaw
lub usług, które będą realizowane
przez tego wykonawcę

3) Oświadczam(amy), że warunek dotyczący kwalifikacji zawodowych spełnia(ją) 
w naszym imieniu nw. wykonawca(y): 

Nazwa / Firma
Wykonawcy

Zakres robót budowlanych, dostaw
lub usług, które będą realizowane
przez tego wykonawcę

4) Oświadczam(amy), że warunek dotyczący doświadczenia wykonawcy spełnia(ją) w naszym 
imieniu nw. wykonawca(y):

Nazwa / Firma Zakres robót budowlanych, dostaw



Wykonawcy lub usług, które będą realizowane
przez tego wykonawcę

DOKUMENT NALEŻY OPATRZYĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM

ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM

OSOBISTYM



Załącznik nr 8 do SWZ

WYKAZ WYKONANYCH (WYKONYWANYCH) DOSTAW

do postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, którego 
przedmiotem jest dostawa i wdrożenie oprogramowania klasy DLP wraz 
z licencjami dla Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego - nr 
postępowania 8/TP/2026

l.p. 

Przedmiot/ zakres 
dostawy zgodny z opisem 
w Rozdziale 4 pkt I ppkt 4 
SWZ

Termin 
realizacji
Data 
rozpoczęcia
dd/mm/rr
Data 
zakończenia
dd/mm/rr

Całkowita
wartość
brutto w
PLN

Podmiot, 
na
rzecz 
którego
wykonano
usługę
(nazwa i 
adres)

1 

Dostawa systemu ochrony 
przed wyciekiem informacji 
DLP (Data Loss  Prevention) 
dla ………………. stanowisk

2 
3

Do każdej usługi wymienionej w wykazie należy dołączyć dowód, że 
dostawa jest wykonywana lub została należycie wykonana. W wykazie tym 
powinny znaleźć się informacje niezbędne do prawidłowej oceny 
(stwierdzenia), że usługi te są zgodne z wymaganiami wskazanymi w 
Rozdz. 4 pkt I ppkt 4  SWZ.

DOKUMENT NALEŻY OPATRZYĆ KWALIFIKOWANYM PODPISEM

ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM

OSOBISTYM
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